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 2002 AOT GmbH. Handbücher und Software sind urheberrechtlich geschützt. Alle 
Rechte bleiben vorbehalten. Das Kopieren, Vervielfältigen, Übersetzen, Umsetzen in 
ein elektronisches Medium oder maschinell lesbare Form im ganzen oder in Teilen 
ohne die ausdrückliche schriftliche Genehmigung des Herausgebers ist untersagt. 
Eine Ausnahme gilt für die Anfertigung eines Ausdrucks der Handbücher für den 
eigenen Gebrauch oder einer Backup-Kopie der Software für den eigenen Gebrauch 
zu Sicherheitszwecken, soweit dies technisch möglich ist und von uns empfohlen 
wird.  
 
Es gelten die allgemeinen Geschäftsbedingungen der AOT GmbH, die bei 
Vertragsschluss vereinbart wurden. Darüber hinaus werden mit diesem Handbuch 
keine ausdrücklichen oder stillschweigenden Gewährleistungen hinsichtlich der 
handelsüblichen Qualität oder Eignung für einen bestimmten Zweck übernommen. 
Die AOT GmbH behält sich weiterhin das Recht vor, diese Dokumentation zu 
revidieren und ihren Inhalt jederzeit und ohne vorherige Ankündigung zu ändern. 
 
Die AOT GmbH behält sich weiterhin das Recht vor, jederzeit und ohne vorherige 
Ankündigung die Ausschreibungsdatenbank zu aktualisieren und darüber in 
geeigneter Weise zu informieren. 
 
Produktnamen, die in diesem Handbuch erwähnt werden, können eingetragene 
Warenzeichen und somit ausschließliches Eigentum der herstellenden Firmen sein. 
 
 
 
 
 
Ausschreibungen ONLINE Thüringen GmbH 
 
Wartburgstraße 6 
99817 Eisenach 
 
Tel:  (03691) 69 05 525 
Fax: (03691) 69 05 555 
 
E-Mail: vertrieb@husemann.net 
Web: www.aot.husemann.net 
 
 
 



Einführung Adobe Acrobat  Inhaltsverzeichnis 

�

 2001 Ausschreibungen Online Thüringen GmbH    3 
 

1. Inhaltsverzeichnis 

1. INHALTSVERZEICHNIS 3 

2. ABBILDUNGSVERZEICHNIS 4 

3. KURZHINWEIS FÜR PDF-PROFIS 6 

4. GRUNDLAGEN FÜR DIE ARBEIT MIT ADOBE ACROBAT 7 

4.1 TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN 8 

4.2 INSTALLATION DER SOFTWARE 9 

4.3 KONFIGURATION DES ACROBAT DISTILLER DRUCKERTREIBERS 10 

5. ERSTELLEN VON PDF-DOKUMENTEN 15 

5.1 AUS ANWENDUNGSPROGRAMMEN HERAUS ÜBER DEN ACROBAT DISTILLER DRUCKEN 17 

5.2 IN EINE POSTSCRIPT-DATEI DRUCKEN UND DIESE IN PDF KONVERTIEREN 26 
5.2.1 Installation eines Postscript-Druckertreibers 27 
5.2.2 Erstellen des PDF-Dokumentes 32 

5.2.2.1 Erzeugen der Postscript-Datei 32 
5.2.2.2 Postscript-Datei in PDF konvertieren 36 

5.3 ADOBE ACROBAT SICHERHEITSEINSTELLUNGEN 42 

6. WENN SIE HILFE BRAUCHEN 46 

 
 
 



Einführung Adobe Acrobat  Abbildungsverzeichnis 

�

 2001 Ausschreibungen Online Thüringen GmbH    4 
 

2. Abbildungsverzeichnis 

 
Abbildungen können je nach Version des Betriebssystems oder der Software leichte Unterschiede 
aufweisen! Die Nummer in Klammern in der Abbildungsbeschriftung ist der Dateiname der Abbildung 
und wird nur intern bei AOT GmbH verwendet! 
 
Abbildung 1: Ordner der Druckertreiber aufrufen (hb223) ....................................................................10 
Abbildung 2: Ordner der Druckertreiber(hb224) ...................................................................................11 
Abbildung 3: Eigenschaftenmenü aufrufen (hb225) .............................................................................11 
Abbildung 4: Acrobat Distiller Eigenschaften (hb226) ..........................................................................12 
Abbildung 5: Die Registerseite "Geräteeinstellungen" (hb227) ............................................................13 
Abbildung 6: Einträge für Schriften auf "Nicht ersetzen" ändern (hb228) .............................................14 
Abbildung 7: Testvergabedatei "testdatei.doc" (hb96)..........................................................................17 
Abbildung 8: Menüpunkt "Drucken" (hb97)...........................................................................................18 
Abbildung 9: Dialogfenster "Drucken" (hb98) .......................................................................................18 
Abbildung 10: Eigenschaften für das Dokument (hb229) .....................................................................19 
Abbildung 11: Die Registerseite "Weitere Optionen" (hb230)...............................................................20 
Abbildung 12: Registerseite "Adobe-PDF-Einstellungen" (hb231) .......................................................21 
Abbildung 13: Einstellungen des Profils "Press" (hb232) .....................................................................22 
Abbildung 14: Die Registerseite "Schriften" (hb233) ............................................................................22 
Abbildung 15: Profil unter neuem Namen speichern (hb234)...............................................................23 
Abbildung 16: Neues Profil (hb235)......................................................................................................24 
Abbildung 17: Dialogfenster "PDF-Datei speichern unter" (hb 236) .....................................................24 
Abbildung 18: Anzeige des fertigen PDF-Dokuments in Adobe Acrobat (hb99)...................................25 
Abbildung 19: Die auf Ihrem System installierten Drucker (hb73) ........................................................27 
Abbildung 20: Option Arbeitsplatz wählen (hb74).................................................................................28 
Abbildung 21: Anschluss "File" wählen (hb75) .....................................................................................28 
Abbildung 22: Hersteller und Drucker wählen (hb76)...........................................................................29 
Abbildung 23: Namen vergeben (hb77)................................................................................................30 
Abbildung 24: Druckerinstallation fertig stellen (hb78) .........................................................................30 
Abbildung 25: Aufforderung zum Einlegen der Windows-CD (hb79)....................................................31 
Abbildung 26: Der Drucker ist erfolgreich installiert (hb80) ..................................................................31 
Abbildung 27: Testdatei einer Vergabeunterlage in MS Word (hb91) ..................................................32 
Abbildung 28: Auswahl des Druckers (hb106)......................................................................................33 
Abbildung 29: Eigenschaften des Postscript-Druckertreibers (hb239) .................................................34 
Abbildung 30: Einstellung zum Einbetten der Schriften (hb240) ..........................................................34 
Abbildung 31: Postscript-Datei speichern (hb88) .................................................................................35 
Abbildung 32: Acrobat Distiller starten (hb107) ....................................................................................36 
Abbildung 33: Acrobat Distiller (hb108) ................................................................................................36 
Abbildung 34: Einstellungen aufrufen (hb 236).....................................................................................37 
Abbildung 35: Einstellungen des Profils "Press" (hb232) .....................................................................38 
Abbildung 36: Die Registerseite "Schriften" (hb233) ............................................................................38 
Abbildung 37: Profil unter neuem Namen speichern (hb234)...............................................................39 
Abbildung 38: Neues Profil verwenden (hb238) ...................................................................................40 
Abbildung 39: Postscript-Datei auf Acrobat Distiller ziehen (hb109) ....................................................40 
Abbildung 40: Erfolgreiche Konvertierung (hb110)...............................................................................41 
Abbildung 41: Menüpunkt "Sicherheitsinformationen" (hb242).............................................................43 
Abbildung 42: Sicherheitsinformationen (hb243)..................................................................................43 
Abbildung 43: Der Menüpunkt "Sicherheit" (hb241) .............................................................................44 
Abbildung 44: Distiller Sicherheitseinstellungen (hb244)......................................................................45 



Einführung Adobe Acrobat  Abbildungsverzeichnis 

�

 2001 Ausschreibungen Online Thüringen GmbH    5 

 
 
 



Einführung Adobe Acrobat  Kurzhinweis für Pof-Profis 

�

 2001 Ausschreibungen Online Thüringen GmbH    6 
 

3. Kurzhinweis für Pof-Profis 

 
Ihnen ist der Umgang mit dem Format PDF vertraut und Sie wollen nicht 
noch eine Anleitung lesen? 
 
Dann beachten Sie bitte folgende Hinweise: 
 
Damit PDF-Dokumente von unserem ADVS (Ausschreibungsunterlagen 
Druck und Versand-Service) und allen Bewerbern gedruckt werden 
können, müssen diese Dokumente unbedingt folgende Bedingungen 
erfüllen: 

- alle Schriften müssen komplett eingebettet sein; 
- es dürfen keine Untergruppen erstellt sein; 
- es dürfen keine Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat 

eingestellt sein! 
 
Die komplette Einbettung von Schriften funktioniert garantiert fehlerfrei nur 
mit Adobe Acrobat ab Version 4.05a! 
Wir empfehlen Adobe Acrobat Version 5! 
 
In der folgenden Anleitung wird detailliert beschrieben, wie Sie PDF-
Dokumente unter Beachtung obiger Hinweise erstellen. 
 
 

Bitte unbedingt 
beachten! 
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4. Grundlagen für die Arbeit mit Adobe 
Acrobat 

 
Damit Sie Adobe Acrobat sofort nutzen können, sind wenige technische 
Voraussetzungen zu erfüllen.  
 
Unser Hotline-Team unterstützt Sie gerne dabei! 
 
(siehe Kapitel 6 „Wenn Sie Hilfe brauchen“ auf S. 46) 
 
 

Grundlagen 
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4.1 Technische Voraussetzungen 

 
Als technische Voraussetzungen werden benötigt: 
 
- PC (MS Windows/NT) mit Internet-Anschluss 
 
 
- Browser  

�

Internet Explorer ab Version 5.0 oder  
�

Netscape Communicator ab Version 4.6 
 
 

Wenn Sie feststellen, dass Sie einen neuen Browser benötigen, bietet 
sich als Alternative zum Download der Erwerb einer aktuellen PC-
Fachzeitschrift an.  
Im Regelfall finden Sie auf den beigelegten CDs die aktuellen Browser 
von Microsoft und Netscape. Der Download von der Herstellerseite im 
Internet kann bis zu anderthalb Stunden dauern.  

 
Sie können die aktuellen Browser direkt über das Internet auf folgenden 
Seiten beziehen:  
 
www.netscape.com, wenn Sie Netscape verwenden wollen oder 
www.microsoft.com, wenn Sie den Internet Explorer verwenden wollen. 

 
 
- Adobe Acrobat ab Version 4.05a besser 5.0 
  

Das PDF-Format hat den Vorteil, dass Dokumente für jeden Benutzer 
lesbar, aber nicht veränderbar sind. Deshalb stellen Sie Ihre 
Vergabeunterlagen im Format „PDF“ in die Ausschreibungsdatenbank 
ein. Mit der Software Adobe Acrobat wandeln Sie Ihre Dokumente in 
dieses Format um.  
 
Beachten Sie den Anhang dieser Dokumentation für Hinweise über den 
kostengünstigen Bezug der Software! 
 
sollten Sie eine ältere Version von Adobe Acrobat besitzen, dann ist es 
sinnvoll, ein Upgrade auf die Version 5.0 zu erwerben. Bei Versionen vor 
der Version 4.05a kann es zu Fehlern bei der Schrifteinbettung kommen. 
Postscriptdrucker können das erstellte Dokument dann nicht 
ausdrucken. 

 
 

Technische 
Voraussetzungen 

Die richtige Acrobat 
Version 
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4.2 Installation der Software 

 
Legen Sie die CD mit der Software in Ihr CD-ROM Laufwerk ein. 
Sollte die CD nicht automatisch starten, dann starten sie Ihren Windows 
Explorer und führen sie die Datei „setup.exe“ im Verzeichnis „Acrobat 5.0“ 
aus. 
 
Drücken Sie als Erstes auf „Weiter“. Es erscheint ein Auswahlbildschirm. 
Klicken sie auf die Schaltfläche „Adobe Acrobat 5.0 installieren“. 
 
Wählen Sie „Deutsch“ und folgen Sie den Bildschirm-Anweisungen, bis Sie 
die Eingabemaske für Ihre Anschrift erreicht haben. Geben Sie Ihre Daten 
und die Registriernummer, welche sich im Normalfall auf der CD-Hülle 
befindet, an. 
 
Drücken Sie jetzt immer auf „Weiter“ bis der Kopiervorgang gestartet wird. 
Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Danach werden Sie noch 
einmal aufgefordert, Ihre Daten zu überprüfen und zu ergänzen. Folgen Sie 
den Bildschirm Anweisungen. 
 
Nach der Installation empfiehlt sich ein Neustart des Rechners. 
 
 

Installation der Software 
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4.3 Konfiguration des Acrobat Distiller 
Druckertreibers 

 
Das wichtigste beim Erstellen eines fehlerfrei druckbaren PDF-Dokumentes 
ist, dass die im Originaldokument verwendeten Schriften komplett und 
fehlerfrei in das PDF-Dokument eingebettet werden. 
 
Dazu ist es notwendig, dass Sie den Acrobat Distiller Druckertreiber, der bei 
der Installation von Adobe Acrobat mit installiert wurde, richtig konfigurieren. 
 
Öffnen Sie dazu auf Ihrem Rechner den Ordner mit den Druckertreibern. Auf 
einem Windows PC finden Sie diesen über die Startleiste. Wählen Sie den 
Menüpunkt „Einstellungen“ und dann den Unterpunkt „Drucker“. 
(siehe Abbildung 1: Ordner der Druckertreiber aufrufen (hb223)) 
 
 

 

Abbildung 1: Ordner der Druckertreiber aufrufen (hb223) 

 
 
Es öffnet sich der Ordner mit allen Druckertreibern, die auf Ihrem System 
installiert sind. 
(siehe Abbildung 2: Ordner der Druckertreiber(hb224)) 
 

Distiller Druckertreiber 
konfigurieren 
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Abbildung 2: Ordner der Druckertreiber(hb224) 

 
Nach der Installation von Adobe Acrobat befinden sich in diesem Ordner 
auch die beiden Acrobat Druckertreiber „Acrobat Distiller“ und „Acrobat 
PDFWriter“.  
 
Den Druckertreiber „Acrobat PDFWriter“ verwenden Sie nicht. Deshalb 
brauchen Sie ihn auch nicht weiter zu konfigurieren. 
 
Den Druckertreiber „Acrobat Distiller“ können Sie verwenden.  
Um Ihn zu konfigurieren bewegen Sie den Mauszeiger über das Icon des 
Druckertreibers und klicken die rechte Maustaste. Es öffnet sich ein 
Kontextmenü. Darin wählen Sie den Menüpunkt „Eigenschaften“. 
(siehe Abbildung 3: Eigenschaftenmenü aufrufen (hb225)) 
 
 

 

Abbildung 3: Eigenschaftenmenü aufrufen (hb225) 
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Es öffnet sich die Registerseite „Allgemein“ der Acrobat Distiller 
Eigenschaften.  
(siehe Abbildung 4: Acrobat Distiller Eigenschaften (hb226)) 
 
 

 

Abbildung 4: Acrobat Disti ller Eigenschaften (hb226) 

 
 
Klicken Sie rechts oben auf „Geräteeinstellungen“, um diese Registerseite 
zu öffnen. 
 
Die Registerseite „Geräteeinstellungen“ gibt Ihnen die Möglichkeit 
verschiedene Voreinstellungen für den Acrobat Distiller Druckertreiber 
vorzunehmen.  
 
Als zweite Einstellungsmöglichkeit wird Ihnen der Punkt „Ersetzungstabelle 
für Schriftarten“ angezeigt. Vor diesem Punkt sehen Sie ein Pluszeichen. 
Klicken Sie auf das Pluszeichen! 
(siehe Abbildung 5: Die Registerseite "Geräteeinstellungen" (hb227))  
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Abbildung 5: Die Registerseite "Geräteeinstellungen"  (hb227) 

 
 
Es werden Ihnen alle auf Ihrem System verfügbaren Schriften angezeigt. Zu 
jeder Schrift wird Ihnen angezeigt, ob diese beim Erstellen eines PDF-
Dokumentes mit dem Acrobat Distiller Druckertreiber durch eine andere 
Schrift ersetzt werden oder nicht. 
 
Die richtige Einstellung „Nicht ersetzen“ muss hier für jede Schrift eingestellt 
sein!  
 
Andernfalls ändern Sie die Einstellung, indem Sie den Eintrag anklicken und 
im unteren Auswahlfenster die Einstellung „Nicht ersetzen“ auswählen. 
(siehe Abbildung 6: Einträge für Schriften auf "Nicht ersetzen" ändern 
(hb228)) 
 
Abschließend klicken Sie auf den Button „OK“ und schließen damit die 
Acrobat Distiller Einstellungen. 
 
Der Acrobat Distiller Druckertreiber ist jetzt richtig konfiguriert. 
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Abbildung 6: Einträge für Schriften auf "Nicht ersetzen"  ändern (hb228) 
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5. Erstellen von PDF-Dokumenten 

 
PDF-Dokumente, die Sie erstellen werden nicht nur online den 
Bewerbern/Bietern zur Verfügung gestellt sondern eventuell auch über das 
ADVS-System gedruckt und versendet. 
 
Damit ein PDF-Dokument von jedem Drucker, auch den Postscript-Druckern 
des ADVS gedruckt werden kann, muss gewährleistet sein, dass alle 
Schriften komplett eingebettet sind und keine Untergruppen erstellt werden!  
Darüber hinaus dürfen nach dem Erstellen der PDF-Dokumente keine 
Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat eingestellt werden. Dies ist auch 
nicht nötig, denn das Verfahren der Ausschreibungsdatenbank gewährleistet 
in jeder Phase der Ausschreibung eine ausreichende Sicherheit für Ihre 
Dokumente! 
 
 
Im Folgenden wird detailliert beschrieben, wie Sie PDF-Dokumente 
erstellen. 
 
Beachten Sie bitte: 
Ein PDF-Dokument kann nur dann verwendet werden, wenn alle 
Schriften komplett eingebettet sind, keine Untergruppen erstellt 
wurden und keine Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat 
eingestellt wurden! 
 
 
Eine PDF-Datei können Sie mit Adobe Acrobat auf zwei verschiedene Arten 
erstellen: 
 

 

·  Aus Anwendungsprogrammen heraus über den Druckertreiber „Acrobat 
Distiller“ drucken 
 
Dies ist die einfachste Methode. Dabei haben Sie aber keinen Einfluß 
auf die Größe und die Qualität der PDF-Datei!  
(siehe Kapitel 5.1 „Aus Anwendungsprogrammen heraus über den 
Druckertreiber „Acrobat Distiller“ drucken“ S. 17) 
 
 

·  Aus Anwendungsprogrammen heraus in eine Postscript-Datei drucken 
und diese über den Acrobat Distiller in PDF konvertieren 
 
Diese Möglichkeit ist am wenigsten komfortabel, funktioniert aber auch 
bei Programmen, die nur die Möglichkeit einer Ausgabe als Postscript-
Datei bieten. Die Möglichkeit auf Größe und Qualität der erzeugten Datei 
Einfluß zu nehmen ist optimal gegeben. 
(siehe Kapitel 5.2 „In eine Postscript-Datei drucken und diese in PDF 
konvertieren“ S. 26) 

 
 

PDF-Dokument erstellen 
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Folgende weitere Möglichkeit Sollten Sie nicht verwenden: 
 
Drucken Sie nicht aus Anwendungsprogrammen heraus über den 
PDFWriter/PDFMaker! 
 
Das Erstellen von PDF-Dokumenten mit dem PDF Writer ist nicht 
ausreichend für unsere Anforderungen und eignet sich nicht zum Erstellen 
über Postscript druckbarer PDF-Dokumente. 
 
Beachten Sie bitte: 
Verwenden Sie den PDFWriter nicht! Das gleiche gilt für den PDF-
Maker! 
 
 
 
Sicherheitseinstellungen 
 
Nachträglich können für ein fertiges PDF-Dokument Sicherheits-
einstellungen in Adobe Acrobat getätigt werden. Für PDF-Dokumente, die 
Sie in die Ausschreibungsdatenbank einstellen möchten, dürfen Sie aber 
keine dieser Sicherheitseinstellungen vornehmen.  
(siehe Kapitel 5.3 „Adobe Acrobat Sicherheitseinstellungen“ ab S.42) 
 
Das Verfahren der Ausschreibungsdatenbank gewährleistet in jeder Phase 
der Ausschreibung eine ausreichende Sicherheit für Ihre Dokumente, so 
dass keine zusätzlichen Sicherheitseinstellungen notwendig sind! 
 
 

PDFWriter/PDFMaker  
nicht verwenden! 
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5.1 Aus Anwendungsprogrammen heraus über 
den Druckertreiber „ Acrobat Distiller“  
drucken 

 
 
Das Erstellen einer PDF-Datei indem Sie aus Anwendungsprogrammen 
heraus über den Druckertreiber „Acrobat Distiller“ drucken, wird im 
Folgenden anhand eines Beispiels in MS Word erklärt. Benutzen Sie eine 
andere Software, als MS Word, dann gehen Sie darin genauso vor und 
wählen als Drucker den Acrobat Distiller. 
 
 
So einfach geht´s: 
 
Erstellen Sie eine Testvergabedatei in MS Word und speichern diese unter 
dem Dateinamen „testdatei.doc“ ab. 
(siehe Abbildung 7: Testvergabedatei "testdatei.doc" (hb96)) 
 
 

 

Abbildung 7: Testvergabedatei " testdatei.doc"  (hb96) 

 
 
Nach dem Speichern der Testvergabeunterlage konvertieren Sie diese ins 
Format „PDF“. Dazu öffnen Sie in der Menüleiste das Menü „Datei“ und 
wählen darin den Menüpunkt „Drucken“.  
(siehe Abbildung 8: Menüpunkt "Drucken" (hb97)) 
 
 

Über Acrobat Distiller 
drucken 

Vergabeunterlage 
erstellen 

Vergabeunterlage 
konvertieren 
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Abbildung 8: Menüpunkt "Drucken"  (hb97) 

 
 
Es öffnet sich das Dialogfenster „Drucken“. 
(siehe Abbildung 9: Dialogfenster "Drucken" (hb98)) 
 
 

 

Abbildung 9: Dialogfenster "Drucken"  (hb98) 

 
 
Wählen Sie als Drucker im Auswahlfeld „Name“ den „Acrobat Distiller“ aus.  
 
Wenn Sie den Wunsch haben, die Datei ins Querformat umwandeln zu 
lassen, können Sie diese und auch noch andere Einstellungen über die 
Schaltfläche „Eigenschaften“ vornehmen.  
 
(Verwenden Sie ein anderes Anwendungsprogramm statt MS Word, wählen 
Sie darin auch das Druckmenü und wählen als Drucker den „Acrobat 
Distiller“ aus. Auch dort wird ein alternativer Button zu „Eigenschaften“ 
angeboten!)  
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Eine Einstellung sollten Sie aber auf jeden Fall vornehmen, nämlich die 
Einstellung, die das komplette Einbetten der Schriften garantiert und dass 
Erstellen von Untergruppen verhindert. Nur dann sind die PDF-Dokumente 
nämlich über das ADVS und andere Postscript-Drucker druckbar! 
 
Beachten Sie bitte: 
Betten Sie unbedingt die Schriften komplett ohne Untergruppen ein, 
damit das PDF-Dokument auf  jedem Drucker gedruckt werden kann! 
 
 
Klicken Sie dazu die Schaltfläche „Eigenschaften“.  
 
Es öffnen sich die Eigenschaften des Acrobat Distiller mit der Registerseite 
„Seite einrichten“. 
(siehe Abbildung 10: Eigenschaften für das Dokument (hb229)) 
 
 

 

Abbildung 10: Eigenschaften für das Dokument (hb229) 

 
 
Auf dieser Registerseite brauchen Sie keine weiteren Einstellungen 
vorzunehmen! Oben werden Ihnen zwei weitere Register „Weitere Optionen“ 
und „Adobe-PDF-Einstellungen“ angezeigt. (Sollten Sie eine ältere Acrobat 
Version besitzen, wird Ihnen eventuell nur das Register „Weitere Optionen“ 
angezeigt!) 
 

Schriften komplett ohne 
Untergruppen einbetten!
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Klicken sie auf das Register „Weitere Optionen“, um dieses zu öffnen. 
(siehe Abbildung 11: Die Registerseite "Weitere Optionen" (hb230)) 
 
 

 

Abbildung 11: Die Registerseite "Weitere Optionen"  (hb230) 

 
 
Klicken Sie unter dem Punkt „Graphik“ den Unterpunkt „TrueType-Schriftart“ 
an und wählen Sie als Einstellung „Als Softfont in den Drucker laden“.  
 
Mit dieser Einstellung legen Sie fest, dass die im Originaldokument 
enthaltenen Schriftarten vom Druckertreiber geladen werden und in das 
PDF-Dokument eingebettet werden können. 
 
Ab Adobe Acrobat Version 5 wird Ihnen das Register „Adobe-PDF-
Einstellungen“ angezeigt. Klicken Sie in diesem Fall das Register, um die 
Registerseite „Adobe-PDF-Einstellungen“ anzuzeigen. 
(siehe Abbildung 12: Registerseite "Adobe-PDF-Einstellungen" (hb231)) 
 
Wählen Sie aus dem Auswahlfenster „Konvertierungseinstellungen“ ein 
passendes Einstellungsprofil aus.  
 
Das Standardprofil „eBook“ eignet sich nicht! PDF-Dokumente, die Sie mit 
diesem Profil erzeugen sind für das Lesen am Computer geeignet, nicht 
aber für den Druck. 

Schriften als Softfont in 
den Drucker laden 
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Wählen Sie z. B. das Profil „Press“. Dieses Profil können Sie nach eigenem 
Wunsch abändern und unter einem eigenem Profilnamen abspeichern.  
 
 

 

Abbildung 12: Registerseite " Adobe-PDF-Einstellungen"  (hb231) 

 
 
Auf jeden Fall aber ändern Sie das Profil so, dass alle Schriften komplett 
eingebettet werden und keine Untergruppen erstellt werden. 
 
Beachten Sie bitte: 
Die folgenden Einstellungen müssen Sie unbedingt vornehmen, damit 
das mit diesem Profil erzeugte PDF-Dokument immer druckbar ist! 
 
 
Klicken Sie dazu den Button „Konvertierungseinstellungen bearbeiten“. Es 
öffnen sich die Einstellungen des gewählten Profils mit der Registerseite 
„Allgemein“. 
(siehe Abbildung 13: Einstellungen des Profils "Press" (hb232)) 
 
Sie können auf allen Registerseiten die Einstellungen nach Ihren Wünschen 
vornehmen und mit Klick auf den Button „Speichern unter“ unter einem 
eigenem Profilnamen abspeichern.  
 
Um die Schriften komplett einzubetten, ohne dass Untergruppen erstellt 
werden, ist die Registerseite „Schriften“ von Interesse. 

Einstellung des Distiller 
vornehmen 
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Abbildung 13: Einstellungen des Profils "Press"  (hb232)  

 
Klicken Sie auf das Register „Schriften“ um diese Registerseite aufzurufen. 
 
 

 

Abbildung 14: Die Registerseite "Schriften"  (hb233) 
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Auf der Registerseite „Schriften“ vergewissern Sie sich, dass das Kästchen 
„Alle Schriften einbetten“ aktiviert ist.  
(siehe Abbildung 14: Die Registerseite "Schriften" (hb233)) 
 
Diese Einstellung gewährleistet, dass alle Schriften komplett eingebettet 
werden.  
 
Als nächstes stellen Sie sicher, dass das Kästchen „Untergruppen aller 
eingebetteten Schriften“ nicht aktiviert ist. 
 
Diese Einstellung verhindert, dass Untergruppen erzeugt werden. 
 
Hinweis: 
In seltenen Fällen werden Schriften nicht eingebettet, obwohl das 
Kästchen „ Alle Schriften einbetten“  aktiviert ist. Zur Sicherheit Sollten 
Sie deshalb im Kästchen „ Einbetten“  alle Schriften in die Liste „ Immer 
Einbetten“  übernehmen! 
 
 
Haben Sie die Einstellungen vorgenommen, dann klicken Sie den Button 
„OK“. Es öffnet sich jetzt automatisch das Dialogfenster „Einstellungen 
speichern unter“. 
(siehe Abbildung 15: Profil unter neuem Namen speichern (hb234)) 
 
 

 

Abbildung 15: Profil unter neuem Namen speichern (hb234) 

 
 
Geben Sie in das Eingabefeld „Dateiname“ einen Namen für das 
Einstellungsprofil ein (z. B. „Schriften_einbetten“) und klicken anschließend 
auf den Button „Speichern“. Das Dialogfenster wird geschlossen und das 
neue Profil wird automatisch im Auswahlfeld „Konvertierungseinstellungen“ 
angezeigt. 
(siehe Abbildung 16: Neues Profil (hb235)) 
 

Einstellungsprofil 
speichern 
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Sie können das Profil jetzt immer, wenn Sie ein PDF-Dokument über den 
Acrobat Distiller Druckertreiber erzeugen, aus dem Auswahlfeld 
„Konvertierungseinstellungen“ wählen und brauchen dann die Einstellungen 
nicht mehr einzeln vornehmen. 
 
 

 

Abbildung 16: Neues Profil (hb235) 

 
 
Klicken Sie auf den Button „OK“ um zum Fenster „Drucken“ zurückzukehren 
und starten Sie den Konvertierungsvorgang wiederum mit Klick auf den 
Button „OK“. 
 
Es öffnet sich das Dialogfenster „PDF-Datei“ speichern unter. 
(siehe Abbildung 17: Dialogfenster "PDF-Datei speichern unter" (hb 236)) 
 
Beachten Sie bitte: 
Öffnet sich das Dialogfenster nicht, dann haben Sie ihr Adobe Acrobat 
so konfiguriert, dass alle erzeugten PDF-Dokumente automatisch in ein 
bestimmtes Verzeichnis gespeichert werden!  
(Meist handelt es sich dabei um das Verzeichnis „PDF Output“, das ein 
Unterverzeichnis des Adobe Acrobat Installationsverzeichnisses „acrobat“ 
ist.) 
 
 

 

Abbildung 17: Dialogfenster "PDF-Datei speichern unter"  (hb 236) 
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Geben Sie in das Eingabefeld „Dateiname“ einen Namen für das PDF-
Dokument an und wählen Sie ein gewünschtes Verzeichnis zum Speichern 
des Dokumentes. Anschließend klicken Sie auf den Button „Speichern“. 
 
 
Das Originaldokument wird jetzt in ein PDF-Dokument konvertiert und 
anschließend öffnet sich automatisch die Software Adobe Acrobat und zeigt 
Ihnen das fertig konvertierte Dokument im Format „PDF“ an.  
(siehe Abbildung 18: Anzeige des fertigen PDF-Dokuments in Adobe 
Acrobat (hb99)) 
 
 

 

Abbildung 18: Anzeige des fertigen PDF-Dokuments in Adobe Acrobat (hb99) 

 
 
Überprüfen Sie abschließend, ob alle Seiten vorhanden sind und die 
Textabstände und die sonstige Formatierung mit dem Originaldokument 
übereinstimmen. 
 
Sind sie mit dem Ergebnis nicht zufrieden, dann können Sie das 
Einstellungsprofil des Acrobat Distiller anpassen und das Dokument noch 
einmal mit dem neuen Profil konvertieren. 
 
PDF-Dokumente, die Sie auf diese Weise erstellt haben, sind für das 
Einstellen in die Ausschreibungsdatenbank geeignet. 
 
 

Fertiges Dokument 
überprüfen 

Dokument konvertieren 
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5.2 In eine Postscript-Datei drucken und diese in 
PDF konvertieren 

 
Diese Methode ist z. B. dann sinnvoll, wenn Sie ein Anwendungsprogramm 
(z. B. CAD) haben, dass Ihnen eine Postscript-Datei als Ausgabeformat 
anbietet. 
 
Die folgenden Kapitel brauchen Sie nur dann zu lesen, wenn Sie diese 
Methode zum Erstellen von PDF-Dokumenten verwenden wollen. 
 
Im folgenden Beispiel erstellen Sie die Postscriptdatei über einen Postscript-
Druckertreiber aus MS Word heraus. Deshalb muss im ersten Schritt der 
Postscript-Druckertreiber installiert werden! 
 
So gehen Sie vor: 
 

1. Installieren Sie einen Postscript-Druckertreiber 
(siehe Kapitel 5.2.1 „Installation eines Postscript-Druckertreibers“  
S. 27) 
 
 

2. Erstellen Sie die PDF-Datei 
(siehe Kapitel 5.2.2 „Erstellen des PDF-Dokumentes“ S. 32) 

 
 
 

Über Postscript-Datei 
PDF erstellen 
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5.2.1 Installation eines Postscript-Druckertreibers 

 
Sofern bei Ihnen noch keine Postscript-Druckertreiber installiert sind und Sie 
auch kein Anwendungsprogramm verwenden, das Ihnen schon eine 
Postscriptdatei liefert, installieren Sie einen Postscript-Druckertreiber. 
 
 
Gehen Sie bei der Installation folgendermaßen vor: 
 
Klicken Sie in Ihrer Windows Taskleiste auf den Button „Start“. Im sich 
öffnenden Menü wählen Sie den Menüpunkt „Einstellungen“ und darin den 
Menüpunkt „Drucker“. 
 
Es öffnet sich ein Fenster, in welchem Sie Ihre installierten Drucker sehen. 
(siehe Abbildung 19: Die auf Ihrem System installierten Drucker (hb73)) 
 
 

 

Abbildung 19: Die auf Ihrem System installierten Drucker (hb73) 

 
 
Klicken Sie in diesem Fenster doppelt auf das Symbol „Neuer Drucker“. 
Es erscheint ein Dialogfenster. Wählen Sie darin die Option „Arbeitsplatz“ 
bzw. „Dieser Drucker wird verwaltet vom: Arbeitsplatz“ und klicken dann den 
Button „Weiter“. 
(siehe Abbildung 20: Option Arbeitsplatz wählen (hb74)) 
 
 

Postscript-Drucker 
Installation 
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Abbildung 20: Option Arbeitsplatz wählen (hb74) 

 
Im nächsten Dialog werden Sie nach dem verwendeten Anschluss gefragt. 
Wählen Sie hier bitte den Anschluss „File“ (durch Herunterrollen des 
Rollbalkens wird „File“ sichtbar). Alle anderen Einstellungen lassen Sie, wie 
sie sind! 
(siehe Abbildung 21: Anschluss "File" wählen (hb75)) 
 
Die Einstellung „File“ bewirkt, dass die Druckausgabe in eine Datei erfolgt 
und nicht auf einen physischen Drucker. 
 
 

 

Abbildung 21: Anschluss " File"  wählen (hb75) 
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Klicken Sie den Button „Weiter“ um zur Auswahl des Treibers zu gelangen. 
 
Es öffnet sich ein Dialogfenster, in welchem Sie nach Hersteller und Drucker 
gefragt werden. Wählen Sie einen Postscript-Druckertreiber Ihrer Wahl (z. B. 
als Hersteller „IBM“ aus und als Drucker den „IBM 4039 LaserPrinter plus 
PS“).  
(siehe Abbildung 22: Hersteller und Drucker wählen (hb76)) 
 
 

 

Abbildung 22: Hersteller und Drucker wählen (hb76) 

 
 
Hinweis:  
Der Druckertreiber bestimmt u. a. die Qualität der erzeugten Datei. Zum 
Umwandeln in das Format „PDF“ eignen sich nur Post Script Dateien, 
deshalb wird ein Postscript-Druckertreiber benötigt. Wenn Sie mit der 
Qualität der erzeugten PDF-Dateien nicht zufrieden sind, können Sie andere 
Treiber ausprobieren. Beachten Sie aber, dass die Datei größer wird, wenn 
die Qualität besser wird!. 
 
 
Klicken Sie den Button „Weiter“. 
 
Im nächsten Dialogfenster geben Sie dem Drucker im Eingabefeld 
„Druckername“ einen beliebigen Namen, z. B. „Postscript-Drucker“ oder Sie 
übernehmen den vorgeschlagenen Namen.  
 
Wählen Sie die Option „Nein“ zu der Frage, ob der Drucker als 
Standarddrucker verwendet werden AOTl.  
(siehe Abbildung 23: Namen vergeben (hb77)) 
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Abbildung 23: Namen vergeben (hb77) 

 
 
Klicken Sie jetzt zweimal auf den Button „Weiter“. 
 
Im Dialogfenster beantworten Sie die Frage nach einer Testseite mit „Nein“ 
und klicken abschließend auf den Button „Fertig stellen“. 
(siehe Abbildung 24: Druckerinstallation fertig stellen (hb78)) 
 
 

 

Abbildung 24: Druckerinstallation fertig stellen (hb78) 
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Unter Umständen werden Sie jetzt nach der Windows-CD gefragt, um den 
gewünschten Treiber zu installieren.  
 
 

 

Abbildung 25: Aufforderung zum Einlegen der Windows-CD (hb79) 

 
 
Legen Sie die Windows-Original-CD in den Computer ein und klicken Sie 
anschließend den Button „OK“. 
(siehe Abbildung 25: Aufforderung zum Einlegen der Windows-CD (hb79)) 
 
Im nächsten Dialogfenster klicken Sie ebenfalls den Button „OK“ und der 
Treiber wird installiert. 
 
Ist der Vorgang beendet, haben Sie den Drucker erfolgreich installiert. 
 
 
Eine Kontrolle können Sie durchführen, indem Sie noch einmal über die 
Felder „Start-Einstellungen-Drucker“ in den Druckerordner wechseln und 
nachsehen, ob Ihr installierter Drucker vorhanden ist. 
(siehe Abbildung 26: Der Drucker ist erfolgreich installiert (hb80)) 
 
 

 

Abbildung 26: Der Drucker ist erfolgreich installiert (hb80) 
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5.2.2 Erstellen des PDF-Dokumentes 

 
Sie erstellen das PDF-Dokument in folgenden zwei Schritten: 

1. Erzeugen der Postscript-Datei  
2. Postscript-Datei in PDF konvertieren 

 
 
 
5.2.2.1 Erzeugen der Postscript-Datei 

 
Das Erzeugen der Postscript-Datei wird im Folgenden anhand eines 
Beispiels beschrieben. 
 
In diesem Beispiel nehmen Sie MS Word zum Erstellen des Dokumentes. 
Es kann aber auch in jedem anderen Anwendungsprogramm erstellt 
werden, das in der Lage ist, eine Postscriptdatei zu erstellen oder den 
Postscript-Druckertreiber zu verwenden! 
 
Erstellen Sie zuerst ein Originaldokument in MS Word. 
Diese Datei nennen Sie „testdatei“ und speichern sie ab. 
(siehe Abbildung 27: Testdatei einer Vergabeunterlage in MS Word (hb91)) 
 
 

 

Abbildung 27: Testdatei einer Vergabeunterlage in MS Word (hb91) 

 
 
Als nächstes speichern Sie diese Datei als Postscript-Datei. 
 
Wählen Sie dazu in MS Word den Menüpunkt „Drucken“ im Menü „Datei“ 
bzw. den Menüpunkt „Drucken“ in anderen Anwendungsprogrammen. 
 
 

PDF-Dokument 
erstellen 

Originaldokument 
erstellen 

Vergabeunterlage als 
Postscript-Datei 
speichern 

Postscript-Datei 
erzeugen 
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Im Dialogfenster „Drucken“ wählen Sie als Drucker aus der Auswahlbox 
„Name“ den von Ihnen installierten Postscript-Drucker.  
(siehe Abbildung 28: Auswahl des Druckers (hb106)) 
 
 

 

Abbildung 28: Auswahl des Druckers (hb106) 

 
 
 
Schriften schon in die Postscript-Datei einbetten 
 
Jetzt sorgen Sie dafür, dass alle Schriften bereits in die Postscript-Datei 
eingebettet werden. Dazu klicken Sie den Button „Eigenschaften“, um die 
Eigenschaften des Druckertreibers zu öffnen. 
 
Die Eigenschaften öffnen sich mit der Registerseite „Seite einrichten“. 
(siehe Abbildung 29: Eigenschaften des Postscript-Druckertreibers (hb239)) 
 
 
Zur Einbettung der Schriften ist nur die Registerseite „Weitere Optionen“ 
interessant. Klicken Sie auf das Register „Weitere Optionen“, um die 
Registerseite zu öffnen. 
(siehe Abbildung 30: Einstellung zum Einbetten der Schriften (hb240)) 
 
 

Postscript-Datei 
erzeugen 
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Abbildung 29: Eigenschaften des Postscript-Druckertreibers (hb239) 

 
 

 

Abbildung 30: Einstellung zum Einbetten der Schriften (hb240) 
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Wählen Sie auf der Registerseite „Weitere Optionen“ unter dem Menüpunkt 
„Graphik“ den Unterpunkt „TrueType Schriftart“, geben ihm die Einstellung 
„Als Softfont in den Drucker laden“ und klicken auf den Button „OK“. 
 
Sie gelangen zurück zum Dialogfenster „Drucken“ und klicken dort auch auf 
den Button „OK“. 
 
Im nächsten Dialogfenster werden Sie aufgefordert, einen Namen zum 
Speichern anzugeben. 
 
Geben Sie als Name ein: „testdatei.prn“, wählen ein gewünschtes 
Verzeichnis und speichern die Datei mit Klick auf den Button „OK“. 
(siehe Abbildung 31: Postscript-Datei speichern (hb88)) 
 
 
 

 

Abbildung 31: Postscript-Datei speichern (hb88) 

 
 
Ihr Dokument ist jetzt in eine Postscript-Datei mit dem Format „.prn“ 
konvertiert und gespeichert. Diese Datei können Sie jetzt mit dem Acrobat 
Distiller ins Format „.pdf“ konvertieren. 
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5.2.2.2 Postscript-Datei in PDF konvertieren 

 
 
Beachten Sie bitte: 
Sie können nur Postscript-Dateien, also Dateien mit der Endung „ .prn“ , 
in PDF umwandeln! 
 
 
Zum Konvertieren der Postscript-Datei in das Format PDF öffnen Sie den 
Acrobat Distiller. 
 
Klicken Sie dazu auf „Start“ in Ihrem Windows-Startmenü, wählen den 
Menüpunkt „Programme“, darin das Untermenü „Adobe Acrobat“ und wählen 
„Acrobat Distiller“. 
(siehe Abbildung 32: Acrobat Distiller starten (hb107)) 
 
 

 

Abbildung 32: Acrobat Distiller starten (hb107) 

 
 
Der Acrobat Distiller startet und ist betriebsbereit.  
(siehe Abbildung 33: Acrobat Distiller (hb108)) 
 
 

 

Abbildung 33: Acrobat Distiller (hb108) 

Postscript-Datei in PDF 
konvertieren 
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Erzeugen Sie zuerst ein eigenes Profil zum Erstellen von PDF-Dokumenten. 
Als Vorlag eignet sich z. B. das Profil „Press“, das Sie im Auswahlfeld 
„Einstellungen“ wählen. 
 
Beachten Sie bitte: 
Die folgenden Einstellungen müssen Sie unbedingt vornehmen, damit 
das mit diesem Profil erzeugte PDF-Dokument immer druckbar ist! 
 
 
Wählen Sie aus dem Menü Voreinstellungen den Unterpunkt 
„Einstellungen“. 
(siehe Abbildung 34: Einstellungen aufrufen (hb 236)) 
 
 

 

Abbildung 34: Einstellungen aufrufen (hb 236) 

 
 
Es öffnen sich die Einstellungen des gewählten Profils mit der Registerseite 
„Allgemein“. 
(siehe Abbildung 35: Einstellungen des Profils "Press" (hb232)) 
 
Sie können auf allen Registerseiten die Einstellungen nach Ihren Wünschen 
vornehmen und mit Klick auf den Button „Speichern unter“ unter einem 
eigenem Profilnamen abspeichern.  
 
Um die Schriften komplett einzubetten, ohne Untergruppen zu erstellen, ist 
die Registerseite „Schriften“ von Interesse. 
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Abbildung 35: Einstellungen des Profils "Press"  (hb232)  

 
Klicken Sie auf das Register „Schriften“ um diese Registerseite aufzurufen. 
 
 

 

Abbildung 36: Die Registerseite "Schriften"  (hb233) 



Einführung Adobe Acrobat  In eine Postscript-Datei drucken und diese in PDF konvertieren 

�

 2001 Ausschreibungen Online Thüringen GmbH    39 

Auf der Registerseite „Schriften“ vergewissern Sie sich, dass das Kästchen 
„Alle Schriften einbetten“ aktiviert ist.  
(siehe Abbildung 36: Die Registerseite "Schriften" (hb233)) 
 
Diese Einstellung gewährleistet, dass alle Schriften komplett eingebettet 
werden.  
 
Als nächstes stellen Sie sicher, dass das Kästchen „Untergruppen aller 
eingebetteten Schriften“ nicht aktiviert ist. 
 
Diese Einstellung verhindert, dass Untergruppen erzeugt werden. 
 
Hinweis: 
In seltenen Fällen werden Schriften nicht eingebettet, obwohl das 
Kästchen „ Alle Schriften einbetten“  aktiviert ist. Zur Sicherheit Sollten 
Sie deshalb im Kästchen „ Einbetten“  alle Schriften in die Liste „ Immer 
Einbetten“  übernehmen! 
 
 
Haben Sie die Einstellungen vorgenommen, dann klicken Sie den Button 
„OK“. Es öffnet sich jetzt automatisch das Dialogfenster „Einstellungen 
speichern unter“. 
(siehe Abbildung 37: Profil unter neuem Namen speichern (hb234)) 
 
 

 

Abbildung 37: Profil unter neuem Namen speichern (hb234) 

 
 
Geben Sie in das Eingabefeld „Dateiname“ einen Namen für das 
Einstellungsprofil ein und klicken anschließend auf den Button „Speichern“. 
Das Dialogfenster wird geschlossen und das neue Profil wird automatisch im 
Auswahlfeld „Einstellungen“ angezeigt. 
(siehe Abbildung 38: Neues Profil verwenden (hb238)) 
 

Einstellungsprofil 
speichern 

Schriften einbetten 
ohne Untergruppen zu 
erzeugen 
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Sie können das Profil jetzt immer, wenn Sie ein PDF-Dokument über den 
Acrobat Distiller erzeugen, aus dem Auswahlfeld „Einstellungen“ wählen und 
brauchen dann die Einstellungen nicht mehr einzeln vornehmen. 
 
 

 

Abbildung 38: Neues Profil verwenden (hb238) 

 
 
Die vorher erstellte Postscript-Datei mit der Endung “.prn” konvertieren Sie 
jetzt in das Format „PDF“. Ziehen Sie dazu die Datei einfach per „Drag & 
Drop“ auf das offene Acrobat Distiller-Fenster. 
(siehe Abbildung 39: Postscript-Datei auf Acrobat Distiller ziehen (hb109)) 
 
 

 

Abbildung 39: Postscript-Datei auf Acrobat Distiller ziehen (hb109) 

 
So geht´s: 
Sie öffnen den Windows Explorer und navigieren zu dem Verzeichnis, in 
dem sich Ihre Postscript-Datei befindet. 

Postscript-Datei 
konvertieren 
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Dann bewegen Sie den Mauszeiger über die Datei, drücken die linke 
Maustaste und halten die Taste gedrückt. Dann bewegen Sie den 
Mauszeiger mitsamt der Datei über das geöffnete Acrobat Distiller Fenster 
und lassen die Maustaste los.  
 
Der Acrobat Distiller beginnt sofort diese Datei zu konvertieren.  
Anhand des Statusbalken im Rahmen „Verlauf“ sehen Sie den 
Arbeitsfortschritt. Die Konvertierung kann von einer Sekunde bis zu 
mehreren Minuten dauern, je nach Größe der Datei und Schnelligkeit Ihres 
Rechners. Im unteren Anzeigefenster wird Ihnen angezeigt, wenn die 
Konvertierung beendet wurde. 
(siehe Abbildung 40: Erfolgreiche Konvertierung (hb110)) 
 
 

 

Abbildung 40: Erfolgreiche Konvertierung (hb110) 

 
 
Die fertig konvertierte Datei im Format „PDF“ finden Sie in dem Verzeichnis, 
in dem auch die Postscript-Datei gespeichert ist. Der Name der Datei lautet 
wie der Name der Postscript-Datei, aber mit der Dateinamenerweiterung 
„.pdf“. 
 
PDF-Dokumente, die Sie auf diese Weise erstellt haben, sind für das 
Einstellen in die Ausschreibungsdatenbank geeignet. 
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5.3 Adobe Acrobat Sicherheitseinstellungen 

 
Das Verfahren der Ausschreibungsdatenbank gewährleistet, dass Ihre 
Dokumente in jeder Phase der Ausschreibung sicher sind. Deshalb werden 
keine zusätzlichen Sicherheitseinstellungen benötigt.  
 
Sicherheitseinstellungen, die in Adobe Acrobat vorgenommen werden 
können, können den fehlerfreien Ablauf des Ausschreibungsverfahrens in 
der Ausschreibungsdatenbank stören. PDF-Dokumente mit Sicherheits-
einstellungen können eventuell gar nicht geöffnet oder gedruckt werden.  
 
Vergewissern Sie sich deshalb, dass für Ihre PDF-Dokumente keine Adobe 
Acrobat Sicherheitseinstellungen vorgenommen wurden. 
 
 
Beachten Sie bitte: 
Vergewissern Sie sich unbedingt, dass für PDF-Dokumente, die Sie in 
unsere Ausschreibungsdatenbank einstellen möchten, keine Adobe 
Acrobat Sicherheitseinstellungen vorgenommen wurden! 
 
 
Sicherheitseinstellungen sind Einstellungen zu  
- Berechtigungen, 
- Verschlüsselung, 
- Kennwörter und  
- Adobe Zertifikate. 
 
 
Sicherheitseinstellungen können auf zwei Arten für ein PDF-Dokument 
vorgenommen werden.  
 

1. Für bereits fertige PDF-Dokumente in Adobe Acrobat  
2. Beim Konvertieren von Postscript-Dateien in PDF über den Acrobat 

Distiller 
 
 
 
 
Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat 
 
 
Öffnen Sie ein bereits erstelltes PDF-Dokument mit Adobe Acrobat (nicht 
Adobe Acrobat Reader!), dann können Sie die Sicherheitseinstellungen für 
dieses Dokument überprüfen und eventuell ausschalten. 
 
Öffnen Sie dazu in der Menüleiste das Menü „Datei“ und wählen den 
Menüpunkt „Sicherheitsinformationen“. 
(siehe Abbildung 41: Menüpunkt "Sicherheitsinformationen" (hb242)) 
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Abbildung 41: Menüpunkt "Sicherheitsinformationen"  (hb242)  

 
 
Es öffnet sich das Dialogfenster „Sicherheitsinformationen“. 
(siehe Abbildung 42: Sicherheitsinformationen (hb243)) 
 
 

 

Abbildung 42: Sicherheitsinformationen (hb243) 

 
Vergewissern Sie sich, dass in der Auswahlbox „Sicherheitsoptionen“ die 
Option „keine Sicherheit“ eingestellt ist.  
 
Haben Sie noch eine ältere Version von Adobe Acrobat, dann steht Ihnen 
dieser Menüpunkt eventuell nicht zur Verfügung. Vergewissern Sie sich in 
diesem Fall, dass keine Sicherheitseinstellungen zu Berechtigungen, 
Verschlüsselung, Kennwörtern und Zertifikaten vorgenommen wurden. 
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Sicherheitseinstellungen beim Konvertieren von Postscript-Dateien in 
PDF über den Acrobat Distiller 
 
Konvertieren Sie Postscript-Dateien mit Hilfe des Acrobat Distiller in das 
PDF-Format, dann vergewissern Sie sich, dass im Acrobat Distiller keine 
Sicherheitseinstellungen vorgenommen wurden. 
 
 
Gehen Sie dabei folgendermaßen vor: 
 
Starten Sie den Acrobat Distiller und öffnen das Menü „Voreinstellungen“. 
Darin wählen Sie den Menüpunkt „Sicherheit“. 
Abbildung 43: Der Menüpunkt "Sicherheit" (hb241) 
 
 

 

Abbildung 43: Der Menüpunkt "Sicherheit"  (hb241) 

 
 
Es öffnet sich das Dialogfenster „Acrobat Distiller – Sicherheits-
einstellungen“. 
(Abbildung 44: Distiller Sicherheitseinstellungen (hb244)) 
 
Vergewissern Sie sich, dass keine der Einstellungen durch ankreuzen 
aktiviert ist. Andernfalls deaktivieren Sie die entsprechende Einstellung mit 
Mausklick in das angekreuzte Kästchen und klicken anschließend auf „OK“.  
 
Mit deaktivierten Acrobat Distiller Sicherheitseinstellungen konvertieren Sie 
Postscript-Dateien ins PDF-Format.  
 
Die Einstellungen bleiben übrigens auch nach Beenden des Acrobat Distiller 
erhalten.  
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Abbildung 44: Disti ller Sicherheitseinstellungen (hb244) 
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6. Wenn Sie Hilfe brauchen 

 
Bei Fragen zur Ausschreibungsdatenbank hilft Ihnen unser Hotline-Team 
weiter. Unsere Hotline ist zu erreichen unter folgender Telefonnummer: 

 
03691/69 05 525 

 
 
Gern beantworten wir auch Ihre E-Mail, die Sie bitte an folgende Adresse 
schicken: 
 

vertrieb@husemann.net 
 
 
 

Haben Sie Anregungen oder Wünsche zum System oder zu dieser 
Dokumentation, dann senden Sie bitte eine E-Mail an folgende Adresse: 
 

vertrieb@husemann.net 
 

 

Support-Hotline 


