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2002 AOT GmbH. Handbiicher und Software sind urheberrechtlich geschitzt. Alle
Rechte bleiben vorbehalten. Das Kopieren, Vervielfaltigen, Ubersetzen, Umsetzen in
ein elektronisches Medium oder maschinell lesbare Form im ganzen oder in Teilen
ohne die ausdrickliche schriftiche Genehmigung des Herausgebers ist untersagt.
Eine Ausnahme gilt fur die Anfertigung eines Ausdrucks der Handbicher fur den
eigenen Gebrauch oder einer Backup-Kopie der Software fir den eigenen Gebrauch
zu Sicherheitszwecken, soweit dies technisch mdglich ist und von uns empfohlen
wird.

Es gelten die allgemeinen Geschaftsbedingungen der AOT GmbH, die bei
Vertragsschluss vereinbart wurden. Dartiber hinaus werden mit diesem Handbuch
keine ausdrucklichen oder stillschweigenden Gewahrleistungen hinsichtlich der
handelsiblichen Qualitdt oder Eignung fur einen bestimmten Zweck tbernommen.
Die AOT GmbH behélt sich weiterhin das Recht vor, diese Dokumentation zu
revidieren und ihren Inhalt jederzeit und ohne vorherige Ankindigung zu andern.

Die AOT GmbH behalt sich weiterhin das Recht vor, jederzeit und ohne vorherige
Ankiundigung die Ausschreibungsdatenbank zu aktualisieren und dariber in
geeigneter Weise zu informieren.

Produktnamen, die in diesem Handbuch erwahnt werden, kénnen eingetragene
Warenzeichen und somit ausschlie3liches Eigentum der herstellenden Firmen sein.

Ausschreibungen ONLINE Thiringen GmbH

WartburgstralRe 6
99817 Eisenach

Tel: (03691) 69 05 525
Fax:  (03691) 69 05 555

E-Mail: vertrieb@husemann.net
Web: www.aot.husemann.net
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Abbildungsverzeichnis
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3. Kurzhinweis fur Pof-Profis

Ihnen ist der Umgang mit dem Format PDF vertraut und Sie wollen nicht
noch eine Anleitung lesen?

Dann beachten Sie bitte folgende Hinweise:

Damit PDF-Dokumente von unserem ADVS (Ausschreibungsunterlagen
Druck und Versand-Service) und allen Bewerbern gedruckt werden
kdnnen, missen diese Dokumente unbedingt folgende Bedingungen
erfullen:

- alle Schriften mussen komplett eingebettet sein;

- es dirfen keine Untergruppen erstellt sein;

- es durfen keine Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat

eingestellt sein!

Die komplette Einbettung von Schriften funktioniert garantiert fehlerfrei nur
mit Adobe Acrobat ab Version 4.05al
Wir empfehlen Adobe Acrobat Version 5!

In der folgenden Anleitung wird detailliert beschrieben, wie Sie PDF-
Dokumente unter Beachtung obiger Hinweise erstellen.
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4. Grundlagen fir die Arbeit mit Adobe Grundlagen
Acrobat

Damit Sie Adobe Acrobat sofort nutzen kénnen, sind wenige technische
Voraussetzungen zu erfillen.

Unser Hotline-Team unterstiitzt Sie gerne dabei!

(siehe Kapitel 6 ,Wenn Sie Hilfe brauchen” auf S. 46)
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4.1 Technische Voraussetzungen

Als technische Voraussetzungen werden benétigt:

- PC (MS Windows/NT) mit Internet-Anschluss

- Browser
Internet Explorer ab Version 5.0 oder
Netscape Communicator ab Version 4.6

Wenn Sie feststellen, dass Sie einen neuen Browser bendtigen, bietet
sich als Alternative zum Download der Erwerb einer aktuellen PC-
Fachzeitschrift an.

Im Regelfall finden Sie auf den beigelegten CDs die aktuellen Browser
von Microsoft und Netscape. Der Download von der Herstellerseite im
Internet kann bis zu anderthalb Stunden dauern.

Sie kénnen die aktuellen Browser direkt Uber das Internet auf folgenden
Seiten beziehen:

www.hetscape.com, wenn Sie Netscape verwenden wollen oder
www.microsoft.com, wenn Sie den Internet Explorer verwenden wollen.

- Adobe Acrobat ab Version 4.05a besser 5.0

Das PDF-Format hat den Vorteil, dass Dokumente fir jeden Benutzer
lesbar, aber nicht veranderbar sind. Deshalb stellen Sie Ihre
Vergabeunterlagen im Format ,PDF* in die Ausschreibungsdatenbank
ein. Mit der Software Adobe Acrobat wandeln Sie Ihre Dokumente in
dieses Format um.

Beachten Sie den Anhang dieser Dokumentation fir Hinweise tber den
kostengunstigen Bezug der Software!

sollten Sie eine altere Version von Adobe Acrobat besitzen, dann ist es
sinnvoll, ein Upgrade auf die Version 5.0 zu erwerben. Bei Versionen vor
der Version 4.05a kann es zu Fehlern bei der Schrifteinbettung kommen.
Postscriptdrucker kénnen das erstellte Dokument dann nicht
ausdrucken.

2001 Ausschreibungen Online Thiringen GmbH
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4.2 Installation der Software

Legen Sie die CD mit der Software in Ihr CD-ROM Laufwerk ein.

Sollte die CD nicht automatisch starten, dann starten sie Ihren Windows
Explorer und fuhren sie die Datei ,setup.exe” im Verzeichnis ,Acrobat 5.0"
aus.

Driicken Sie als Erstes auf ,Weiter“. Es erscheint ein Auswahlbildschirm.
Klicken sie auf die Schaltflache ,Adobe Acrobat 5.0 installieren®.

Wabhlen Sie ,Deutsch” und folgen Sie den Bildschirm-Anweisungen, bis Sie
die Eingabemaske fiur lhre Anschrift erreicht haben. Geben Sie lhre Daten
und die Registriernummer, welche sich im Normalfall auf der CD-Hille
befindet, an.

Dricken Sie jetzt immer auf ,Weiter* bis der Kopiervorgang gestartet wird.
Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Danach werden Sie noch
einmal aufgefordert, lhre Daten zu Uberpriifen und zu erganzen. Folgen Sie

den Bildschirm Anweisungen.

Nach der Installation empfiehlt sich ein Neustart des Rechners.
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4.3 Konfiguration des Acrobat Distiller Distiller Druckertreiber
Druckertreibers konfigurieren

Das wichtigste beim Erstellen eines fehlerfrei druckbaren PDF-Dokumentes
ist, dass die im Originaldokument verwendeten Schriften komplett und
fehlerfrei in das PDF-Dokument eingebettet werden.

Dazu ist es notwendig, dass Sie den Acrobat Distiller Druckertreiber, der bei
der Installation von Adobe Acrobat mit installiert wurde, richtig konfigurieren.

Offnen Sie dazu auf Inrem Rechner den Ordner mit den Druckertreibern. Auf
einem Windows PC finden Sie diesen Uber die Startleiste. Wahlen Sie den
Menupunkt ,Einstellungen“ und dann den Unterpunkt ,Drucker*.
(siehe Abbildung 1: Ordner der Druckertreiber aufrufen (hb223))

" Task-Leiste..

L NOOCE 41 4
Wf Eoendon. AR BB WL
) Explower - Or'\Diateien 5. gmmumlg

| Windows NT Worksta

Abbildung 1: Ordner der Druckertreiber aufrufen (hb223)

Es offnet sich der Ordner mit allen Druckertreibern, die auf Ihrem System
installiert sind.
(siehe Abbildung 2: Ordner der Druckertreiber(hb224))
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Konfiguration des Acrobat Distiller Druckertreibers

h Drucker

Dalei Beabeiten Anzicht 7
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Abbildung 2: Ordner der Druckertreiber(hb224)

Nach der Installation von Adobe Acrobat befinden sich in diesem Ordner
auch die beiden Acrobat Druckertreiber ,Acrobat Distiller* und ,Acrobat

PDFWriter”.

Den Druckertreiber ,Acrobat PDFWriter* verwenden Sie nicht. Deshalb

brauchen Sie ihn auch nicht weiter zu konfigurieren.

Den Druckertreiber ,Acrobat Distiller* kbnnen Sie verwenden.

Um lhn zu konfigurieren bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Icon des
Druckertreibers und klicken die rechte Maustaste. Es 6ffnet sich ein
Kontextmenu. Darin wéhlen Sie den Menupunkt ,Eigenschaften”.

(siehe Abbildung 3: Eigenschaftenmeni aufrufen (hb225))

Datei Bearbeiten Ansicht 7

Meuer Ducker Acobat Distillar auf

Brother HL-
senes aul f

- AhSludu-:I. definieren
HF Caolot
5/5M

Zeigh die Eig

Abbildung 3: Eigenschaftenmeni aufrufen (hb225)
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Es offnet sich die Registerseite ,Allgemein“ der Acrobat Distiller
Eigenschaften.
(siehe Abbildung 4: Acrobat Distiller Eigenschaften (hb226))

S Aorobel Distile

Abbildung 4: Acrobat Distiller Eigenschaften (hb226)

Klicken Sie rechts oben auf ,Gerateeinstellungen”, um diese Registerseite
zu 6ffnen.

Die Registerseite ,Gerateeinstellungen* gibt Ihnen die Madglichkeit
verschiedene Voreinstellungen fiir den Acrobat Distiller Druckertreiber
vorzunehmen.

Als zweite Einstellungsmdglichkeit wird Ihnen der Punkt ,Ersetzungstabelle
fur Schriftarten* angezeigt. Vor diesem Punkt sehen Sie ein Pluszeichen.
Klicken Sie auf das Pluszeichen!

(siehe Abbildung 5: Die Registerseite "Gerateeinstellungen” (hb227))
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# Aciobat Distiller E igenschalften HE

Hllgemein | Anschiiisse I
Zeitplarung der Druck aubiags | Freigabe | Sicherheit  Gerdlesinstellungsn

."{E e abesinztellungen fur AdobePS Aciobat Dizbiller -
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g Ci0re: <)
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XK Graue Giafiken z2u PostSoript-Grafiken koreertierer: <Meine:
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£] Erecutive ﬂ
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Abbildung 5: Die Registerseite "Gerateeinstellungen" (hb227)

Es werden lhnen alle auf lhrem System verfligbaren Schriften angezeigt. Zu
jeder Schrift wird Ihnen angezeigt, ob diese beim Erstellen eines PDF-
Dokumentes mit dem Acrobat Distiller Druckertreiber durch eine andere
Schrift ersetzt werden oder nicht.

Die richtige Einstellung ,Nicht ersetzen muss hier fir jede Schrift eingestellt
sein!

Andernfalls &ndern Sie die Einstellung, indem Sie den Eintrag anklicken und
im unteren Auswahlfenster die Einstellung ,Nicht ersetzen" auswahlen.
(siehe Abbildung 6: Eintrage fiir Schriften auf "Nicht ersetzen" andern
(hb228))

AbschlieBend klicken Sie auf den Button ,OK"“ und schlieBen damit die
Acrobat Distiller Einstellungen.

Der Acrobat Distiller Druckertreiber ist jetzt richtig konfiguriert.
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#® Acrobat Distiller Eigenschaften
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Abbildung 6: Eintrage fur Schriften auf "Nicht ersetzen" andern (hb228)
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5. Erstellen von PDF-Dokumenten PDF-Dokument erstellen

PDF-Dokumente, die Sie erstellen werden nicht nur online den
Bewerbern/Bietern zur Verfiigung gestellt sondern eventuell auch tber das
ADVS-System gedruckt und versendet.

Damit ein PDF-Dokument von jedem Drucker, auch den Postscript-Druckern
des ADVS gedruckt werden kann, muss gewahrleistet sein, dass alle
Schriften komplett eingebettet sind und keine Untergruppen erstellt werden!
Darlber hinaus dirfen nach dem Erstellen der PDF-Dokumente keine
Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat eingestellt werden. Dies ist auch
nicht nétig, denn das Verfahren der Ausschreibungsdatenbank gewéhrleistet
in jeder Phase der Ausschreibung eine ausreichende Sicherheit fur Ihre
Dokumente!

Im Folgenden wird detailliert beschrieben, wie Sie PDF-Dokumente
erstellen.

Beachten Sie bitte: E
Ein PDF-Dokument kann nur dann verwendet werden, wenn alle =
Schriften komplett eingebettet sind, keine Untergruppen erstellt
wurden und keine Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat
eingestellt wurden!

Eine PDF-Datei kbnnen Sie mit Adobe Acrobat auf zwei verschiedene Arten
erstellen:

Aus Anwendungsprogrammen heraus tUber den Druckertreiber ,,Acrobat
Distiller* drucken

Dies ist die einfachste Methode. Dabei haben Sie aber keinen Einflufd
auf die Gro3e und die Qualitat der PDF-Datei!

(siehe Kapitel 5.1 ,Aus Anwendungsprogrammen heraus Uber den
Druckertreiber ,Acrobat Distiller” drucken® S. 17)

Aus Anwendungsprogrammen heraus in eine Postscript-Datei drucken
und diese Uber den Acrobat Distiller in PDF konvertieren

Diese Moglichkeit ist am wenigsten komfortabel, funktioniert aber auch
bei Programmen, die nur die Mdglichkeit einer Ausgabe als Postscript-
Datei bieten. Die Méglichkeit auf GréRe und Qualitat der erzeugten Datei
Einflul} zu nehmen ist optimal gegeben.

(siehe Kapitel 5.2 ,In eine Postscript-Datei drucken und diese in PDF
konvertieren S. 26)
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Folgende weitere Méglichkeit Sollten Sie nicht verwenden: PDFWriter/PDFMaker
nicht verwenden!
Drucken Sie nicht aus Anwendungsprogrammen heraus {ber den
PDFWriter/PDFMaker!

Das Erstellen von PDF-Dokumenten mit dem PDF Writer ist nicht
ausreichend fir unsere Anforderungen und eignet sich nicht zum Erstellen
Uber Postscript druckbarer PDF-Dokumente.

Verwenden Sie den PDFWriter nicht! Das gleiche gilt fur den PDF-
Maker!

Beachten Sie bitte: E
1

Sicherheitseinstellungen

Nachtraglich kénnen fir ein fertiges PDF-Dokument Sicherheits-
einstellungen in Adobe Acrobat getatigt werden. Fir PDF-Dokumente, die
Sie in die Ausschreibungsdatenbank einstellen mdchten, durfen Sie aber
keine dieser Sicherheitseinstellungen vornehmen.

(siehe Kapitel 5.3 ,Adobe Acrobat Sicherheitseinstellungen” ab S.42)

Das Verfahren der Ausschreibungsdatenbank gewéhrleistet in jeder Phase
der Ausschreibung eine ausreichende Sicherheit fiir lhre Dokumente, so
dass keine zusatzlichen Sicherheitseinstellungen notwendig sind!
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5.1 Aus Anwendungsprogrammen heraus tber Uber Acrobat Distiller
den Druckertreiber , Acrobat Distiller” drucken
drucken

Das Erstellen einer PDF-Datei indem Sie aus Anwendungsprogrammen
heraus Uber den Druckertreiber ,Acrobat Distiller* drucken, wird im
Folgenden anhand eines Beispiels in MS Word erklart. Benutzen Sie eine
andere Software, als MS Word, dann gehen Sie darin genauso vor und
wahlen als Drucker den Acrobat Distiller.

So einfach geht’s:

Erstellen Sie eine Testvergabedatei in MS Word und speichern diese unter Vergabeunterlage
dem Dateinamen ,testdatei.doc” ab. erstellen

(siehe Abbildung 7: Testvergabedatei "testdatei.doc" (hb96))

) testdatei doc - Microsoft Word

| Catei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Tabele Ferster ? s
D@ 8RY + "AC - - APOREL B 7 0% 3. hea)
| standard % drial 0 - FXU ESEEs|ESitEE Q-2 2

|

I I I I I I e

Dies-ist gine: Testvergabedaterrmit-MS Word e rstell
Z{)ies-ist-eine-Testvergahedatei-nﬂt MS-Word erstelll]
Dies-ist-eine-Testvergahedatei-mit MS-Woard erstellly
Dies-ist-eine-Testvergahedatei-mit-MS-Word-ersteIIH‘[
Dies-ist-eine-Testvergabedatei-mit-MS-Word-erstell!ﬂ
lees-ist-eine-Testvergahedatei-mit-MS-Word-erstell!ﬂ
Dies-ist-eine-Testvergahedatei rrit- WS- Ward erstellq]

. 1

- ?Testtext -+ Testtext - Testtext -  Testtext] =
gy éTesttext <+ Testtext = Testtext - Testtexty] %
w é'l'esttext =+ Testtext - Testtext - Testtexty @
- Testtext — Testtext -+ Testtext - Testtext] 5
B EER | L
| Seite 1 Ab 1 11 [BeizSm =1 Spi [mex [ o [F pesschipe [ [ Y

Abbildung 7: Testvergabedatei "testdatei.doc" (hb96)

Nach dem Speichern der Testvergabeunterlage konvertieren Sie diese ins Vergabeunterlage
Format ,PDF“. Dazu 6ffnen Sie in der Meniileiste das Meni ,Datei“ und konvertieren
wéahlen darin den Menupunkt ,,Drucken®.

(siehe Abbildung 8: Mentpunkt "Drucken" (hb97))
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i1 testdatei doc - Microsoft Word

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras

[ eu... Strg+h
@ Offren.. swgro |
" B speichern Strges [ |

Abbildung 8: Menipunkt "Drucken" (hb97)

Es o6ffnet sich das Dialogfenster ,,Drucken*.
(siehe Abbildung 9: Dialogfenster "Drucken™ (hb98))

Drucken HE|

Slillfh!‘-'i‘l

i *-5

 thtuelle Seite T 10y
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Zoom
seien prolstt: [ sere =l

Drucker: |Dolu.|ment :]

Drucker: IF\IIe Seiten im Bereich ::l Papigrformat skalierer: lKeme Skalierung :_J

_oper._| ——

Abbildung 9: Dialogfenster "Drucken" (hb98)

Wabhlen Sie als Drucker im Auswahlfeld ,Name* den ,Acrobat Distiller* aus.

Wenn Sie den Wunsch haben, die Datei ins Querformat umwandeln zu
lassen, kénnen Sie diese und auch noch andere Einstellungen uber die
Schaltflache ,Eigenschaften“ vornehmen.

(Verwenden Sie ein anderes Anwendungsprogramm statt MS Word, wahlen
Sie darin auch das Druckmeni und wéhlen als Drucker den ,Acrobat

Distiller* aus. Auch dort wird ein alternativer Button zu ,Eigenschaften”
angeboten!)
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Einfuhrung Adobe Acrobat Aus Anwendungsprogrammen heraus uber den Druckertreiber ,,Acrobat Distiller* drucken

Eine Einstellung sollten Sie aber auf jeden Fall vornehmen, namlich die Schriften komplett ohne
Einstellung, die das komplette Einbetten der Schriften garantiert und dass Untergruppen einbetten!
Erstellen von Untergruppen verhindert. Nur dann sind die PDF-Dokumente
namlich Gber das ADVS und andere Postscript-Drucker druckbar!

Beachten Sie bitte:
Betten Sie unbedingt die Schriften komplett ohne Untergruppen ein, d!
damit das PDF-Dokument auf jedem Drucker gedruckt werden kann!

Klicken Sie dazu die Schaltflache ,Eigenschaften*.

Es o6ffnen sich die Eigenschaften des Acrobat Distiller mit der Registerseite
LSeite einrichten®.
(siehe Abbildung 10: Eigenschaften fir das Dokument (hb229))

ﬁ Eigenschaften von Acrobat Distiller

Papieigrobe | -] 24 =

Papierquelle: : Automatizch auswahlen :J

&nzahl E weraplare: I1 a: Exemplar
1 -3333)
Eustichtung

jﬁ*umhm AT Ousdomat | V] C Bedeht

Earberscheinung

it - ]
:3 " Monochiam -a ™ Farbe

[ ok | Abbiechen

Abbildung 10: Eigenschaften fiir das Dokument (hb229)

Auf dieser Registerseite brauchen Sie keine weiteren Einstellungen
vorzunehmen! Oben werden Ihnen zwei weitere Register ,Weitere Optionen*
und ,Adobe-PDF-Einstellungen* angezeigt. (Sollten Sie eine &ltere Acrobat
Version besitzen, wird Ihnen eventuell nur das Register ,Weitere Optionen*®
angezeigt!)
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Klicken sie auf das Register ,Weitere Optionen®, um dieses zu o6ffnen.
(siehe Abbildung 11: Die Registerseite "Weitere Optionen” (hb230))

B Eigenschalten von Acrobat Distiller

Seite sivichten  Welere Dptioren | [E] Adobe-POF Einstellungen |

_'ifs Dakurnenteinstellungen fir AdobePS dcrobat Distiller - |
- —"3# Papier/Ausgabe
[Z] Papiergrobe: <A
A] Austichiung <Hochformats
;_ij Fapierquelle: <Autornatizch auswahlen:
[ Anzahl Exemplare: <1 Exemplar:
=1 lu] Graphik
] Auflazung <E00dpi
|:_j Farberzcheirung: <F arbes
] Skalierng <100 % -
@, TraeTppe-Schritar: <2 5 ohad i e Dvuicd o b -l

Einstelhung TrueType-S chiftart’ snde

" Durch Gerateschiftart ersetzen

- SR _ |
fﬁé‘,{,ﬁﬂuﬂn&nhmm t

[ ok ] Abbrechen |

Abbildung 11: Die Registerseite "Weitere Optionen" (hb230)

Klicken Sie unter dem Punkt ,,Graphik* den Unterpunkt ,TrueType-Schriftart" Schriften als Softfont in
an und wahlen Sie als Einstellung ,Als Softfont in den Drucker laden*. den Drucker laden

Mit dieser Einstellung legen Sie fest, dass die im Originaldokument
enthaltenen Schriftarten vom Druckertreiber geladen werden und in das
PDF-Dokument eingebettet werden kdnnen.

Ab Adobe Acrobat Version 5 wird lhnen das Register ,Adobe-PDF-
Einstellungen” angezeigt. Klicken Sie in diesem Fall das Register, um die
Registerseite ,Adobe-PDF-Einstellungen* anzuzeigen.

(siehe Abbildung 12: Registerseite "Adobe-PDF-Einstellungen” (hb231))

Wahlen Sie aus dem Auswahlfenster ,Konvertierungseinstellungen® ein
passendes Einstellungsprofil aus.

Das Standardprofil ,eBook" eignet sich nicht! PDF-Dokumente, die Sie mit
diesem Profil erzeugen sind fur das Lesen am Computer geeignet, nicht
aber flr den Druck.
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Wahlen Sie z. B. das Profil ,Press”. Dieses Profil kbnnen Sie nach eigenem
Wunsch abandern und unter einem eigenem Profilnamen abspeichern.

B Eigenschalten von Acrobat Distiller EE
Seite einfichten | Weitese Dptionen  [E] Adobe-PDF Einstelungen |

Allgemein
F.orreerberungseinsheliun ([

by

¥ Schritten nicht an Distiller senden

¥ Ergebnis in Acrobat anzeigen

W Eingabeauffordenung fur PDF-Dateiname

[ Protokolidsteien fiit efolgeiche Aktionen kschen
™ Aufarderung 2um Ersstzen vothandener PDF Disted

[ ok ] atbrechen |

Abbildung 12: Registerseite "Adobe-PDF-Einstellungen” (hb231)

Auf jeden Fall aber andern Sie das Profil so, dass alle Schriften komplett Einstellung des Distiller

eingebettet werden und keine Untergruppen erstellt werden. vornehmen
Beachten Sie bitte: N
Die folgenden Einstellungen missen Sie unbedingt vornehmen, damit =

das mit diesem Profil erzeugte PDF-Dokument immer druckbar ist!

Klicken Sie dazu den Button ,Konvertierungseinstellungen bearbeiten”“. Es
offnen sich die Einstellungen des gewdahlten Profils mit der Registerseite
LAllgemein®.

(siehe Abbildung 13: Einstellungen des Profils "Press” (hb232))

Sie kénnen auf allen Registerseiten die Einstellungen nach lhren Winschen
vornehmen und mit Klick auf den Button ,Speichern unter® unter einem
eigenem Profilnamen abspeichern.

Um die Schriften komplett einzubetten, ohne dass Untergruppen erstellt
werden, ist die Registerseite ,Schriften” von Interesse.
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Abbildung 13: Einstellungen des Profils "Press" (hb232)

Klicken Sie auf das Register ,Schriften“ um diese Registerseite aufzurufen.

Abbildung 14: Die Registerseite "Schriften" (hb233)
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Auf der Registerseite ,Schriften” vergewissern Sie sich, dass das Kastchen
»Alle Schriften einbetten” aktiviert ist.
(siehe Abbildung 14: Die Registerseite "Schriften" (hb233))

Diese Einstellung gewahrleistet, dass alle Schriften komplett eingebettet
werden.

Als néchstes stellen Sie sicher, dass das Kastchen ,Untergruppen aller
eingebetteten Schriften” nicht aktiviert ist.

Diese Einstellung verhindert, dass Untergruppen erzeugt werden.

Hinweis:

In seltenen Fallen werden Schriften nicht eingebettet, obwohl das
Kéastchen , Alle Schriften einbetten” aktiviert ist. Zur Sicherheit Sollten
Sie deshalb im Kastchen ,Einbetten” alle Schriften in die Liste ,Immer
Einbetten“ Gbernehmen!

Haben Sie die Einstellungen vorgenommen, dann klicken Sie den Button Einstellungsprofil
LOK“. Es offnet sich jetzt automatisch das Dialogfenster ,Einstellungen | speichern
speichern unter”.

(siehe Abbildung 15: Profil unter neuem Namen speichern (hb234))

Einstellungen speichern unter

Speichemin | 4 Setting: = ®| e

m Dirucken(1 L joboptions m Frezs jobophion:
m Cwuck en joboptions m Frirt_joboptions
m Dwruick worstufe jobaptions m Prirt1 jobaptions
m &b ook joboptionz 'm S creen. jobophons
m Klaus1 | jobophions

m b oribar jobophions

D ateiname: iSchrlrten_emI:uetten Speichem
Dateibyp: IEmsteIIungsdatemn [* jpbophions] ‘:J |

Abbildung 15: Profil unter neuem Namen speichern (hb234)

Geben Sie in das Eingabefeld ,Dateiname” einen Namen fir das
Einstellungsprofil ein (z. B. ,Schriften_einbetten*) und klicken anschlieRend
auf den Button ,Speichern“. Das Dialogfenster wird geschlossen und das
neue Profil wird automatisch im Auswabhlfeld ,Konvertierungseinstellungen*
angezeigt.

(siehe Abbildung 16: Neues Profil (hb235))
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Sie kdnnen das Profil jetzt immer, wenn Sie ein PDF-Dokument Uber den
Acrobat Distiller Druckertreiber erzeugen, aus dem Auswahlfeld
.Konvertierungseinstellungen“ wahlen und brauchen dann die Einstellungen
nicht mehr einzeln vornehmen.

' B Eigenschaften von Acrobat Distiller EE
Seite sinfichten | Weitere Dptionen (] Adobe-PDF Einstelungen |

Allgemeir
E.arreerherungsenshelun | S chifter_einbetten 3

L T Crluibtas micld s Dictillar smmdan
Abbildung 16: Neues Profil (hb235)

Klicken Sie auf den Button ,,OK“ um zum Fenster ,Drucken” zurlickzukehren
und starten Sie den Konvertierungsvorgang wiederum mit Klick auf den
Button ,OK".

Es offnet sich das Dialogfenster ,,PDF-Datei“ speichern unter.
(siehe Abbildung 17: Dialogfenster "PDF-Datei speichern unter" (hb 236))

Beachten Sie bitte:

Offnet sich das Dialogfenster nicht, dann haben Sie ihr Adobe Acrobat
so konfiguriert, dass alle erzeugten PDF-Dokumente automatisch in ein
bestimmtes Verzeichnis gespeichert werden!

(Meist handelt es sich dabei um das Verzeichnis ,PDF Output, das ein
Unterverzeichnis des Adobe Acrobat Installationsverzeichnisses ,acrobat"
ist.)

Sﬁq-:imnh:! 4 Tmp .‘3 Q ﬁl

Drateinanne: iTesthkument.pdﬂ Speichem
Dateiyp: | POF D ateien [* POF) =] |

Abbildung 17: Dialogfenster "PDF-Datei speichern unter" (hb 236)
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Geben Sie in das Eingabefeld ,Dateiname” einen Namen fur das PDF-
Dokument an und wahlen Sie ein gewiinschtes Verzeichnis zum Speichern
des Dokumentes. Anschlie3end klicken Sie auf den Button ,Speichern®.

Das Originaldokument wird jetzt in ein PDF-Dokument konvertiert und Dokument konvertieren
anschlieBend 6ffnet sich automatisch die Software Adobe Acrobat und zeigt
Ihnen das fertig konvertierte Dokument im Format ,,PDF* an.

(siehe Abbildung 18: Anzeige des fertigen PDF-Dokuments in Adobe
Acrobat (hb99))

B Adobe Acrobat - [Microsoft Word - testdatei pdi] _ O] x |
Tihoe Gosbeton Dolusent Wedooue Luvge Foetmr HWe =~ i€
NMa@BHESE I« a» DO Mg

Cowes sl eme Testvergabedatei md ME Word ersiell!

Cues sl eme Testvergabadabei mit ME Word ersiell!
Cres EQE Testvergabadatei mit ME Word erstell!
Coes msil 'wine Testvergabedatel md ME Word erstell!
Dies ist ene Testvergabedatei md MS Word ecstell!
Dhes ist ene Tesivergabedatei mit M5 Word ersiell!
[hes st ene Testvergabedatel mit M5 Word erstell!

Tesiext Testtext Testiext Testtat
Testoxt Testtexl Testiext Testtext
Testoxt Testtext Testiext Testext
Testiext Testtext Testhext Testext
Testhoxt Testexi Testbext Testtext
Tesiext Tesiext Testbext Testtext

Testex! T esttext Testtext Testext b s
o roow (w0 o vvent [rlri|[ee w1 e9zen | L4 | »

Abbildung 18: Anzeige des fertigen PDF-Dokuments in Adobe Acrobat (hb99)

BPESLD K= B LT

Uberprifen Sie abschlieBend, ob alle Seiten vorhanden sind und die Fertiges Dokument
Textabstdnde und die sonstige Formatierung mit dem Originaldokument uberprufen
Ubereinstimmen.

Sind sie mit dem Ergebnis nicht zufrieden, dann koénnen Sie das
Einstellungsprofil des Acrobat Distiller anpassen und das Dokument noch
einmal mit dem neuen Profil konvertieren.

PDF-Dokumente, die Sie auf diese Weise erstellt haben, sind fir das
Einstellen in die Ausschreibungsdatenbank geeignet.
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5.2 In eine Postscript-Datei drucken und diese in Uber Postscript-Datei
PDF konvertieren PDF erstellen

Diese Methode ist z. B. dann sinnvoll, wenn Sie ein Anwendungsprogramm
(z. B. CAD) haben, dass lhnen eine Postscript-Datei als Ausgabeformat
anbietet.

Die folgenden Kapitel brauchen Sie nur dann zu lesen, wenn Sie diese
Methode zum Erstellen von PDF-Dokumenten verwenden wollen.

Im folgenden Beispiel erstellen Sie die Postscriptdatei Gber einen Postscript-
Druckertreiber aus MS Word heraus. Deshalb muss im ersten Schritt der
Postscript-Druckertreiber installiert werden!

So gehen Sie vor:
1. Installieren Sie einen Postscript-Druckertreiber

(siehe Kapitel 5.2.1 ,Installation eines Postscript-Druckertreibers”
S. 27)

2. Erstellen Sie die PDF-Datei
(siehe Kapitel 5.2.2 ,Erstellen des PDF-Dokumentes” S. 32)
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5.2.1 Installation eines Postscript-Druckertreibers

Sofern bei IThnen noch keine Postscript-Druckertreiber installiert sind und Sie
auch kein Anwendungsprogramm verwenden, das lhnen schon eine
Postscriptdatei liefert, installieren Sie einen Postscript-Druckertreiber.

Gehen Sie bei der Installation folgendermaf3en vor:
Klicken Sie in lhrer Windows Taskleiste auf den Button ,Start“. Im sich
offnenden Menl wahlen Sie den Menupunkt ,Einstellungen und darin den

Menupunkt ,Drucker*.

Es o6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie lhre installierten Drucker sehen.
(siehe Abbildung 19: Die auf Ihrem System installierten Drucker (hb73))

@i R

Datsi  Bearbsiten  Ansicht 2

Brother HL-G30 auf

MHeuer Drucker Acrobat Distiller auf
POC FDC

o o "

Acrobat Distiller Acmabat FDPwWriber ;Hﬁfﬁiaf [55&.]&;

.........................................

e @
HP DeskJet E40C |Eshd 4073 Color
Seres Jetprinker FS

'8 Dhijektje]

Abbildung 19: Die auf lhrem System installierten Drucker (hb73)

Klicken Sie in diesem Fenster doppelt auf das Symbol ,Neuer Drucker”.

Es erscheint ein Dialogfenster. Wahlen Sie darin die Option ,Arbeitsplatz*
bzw. ,Dieser Drucker wird verwaltet vom: Arbeitsplatz* und klicken dann den
Button ,Weiter".

(siehe Abbildung 20: Option Arbeitsplatz wéhlen (hb74))
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In eine Postscript-Datei drucken und diese in PDF konvertieren

Assistent fur die Druckennstallation

Stelt die
Computer her. &lle

Mit diesern Sssishenten kannen Sie ohne viel Zeit- und
Arbeitzaufwand Druck er installeren oder eine
Druckerserbindung herstellen. Dieser Drucker wind

Einstelungen sollen auf dissem Computier verwaltet

 Duck-Server im Netzwerk

zu einern Ducken an einem anderen
L i fur diezen Drucker
werden von einem Druck-Sereer venualiat,

(o] i |

Abbildung 20: Option Arbeitsplatz wahlen (hb74)

Im nachsten Dialog werden Sie nach dem verwendeten Anschluss gefragt.
Wahlen Sie hier bitte den Anschluss ,File* (durch Herunterrollen des
Rollbalkens wird ,File sichtbar). Alle anderen Einstellungen lassen Sie, wie

sie sind!

(siehe Abbildung 21: Anschluss "File" wahlen (hb75))

Die Einstellung ,File* bewirkt, dass die Druckausgabe in eine Datei erfolgt

und nicht auf einen physischen Drucker.

Azziztent fur die Druckennstallahon

Markieren Sie die Eontrallkdstchen neben den Anschilzzen, die
Sie verwenden michten. Duckauftrége werden am ersten
werfugbaren gedmuckt.

markierten Anschiul
Yerfugbare Sinzchilzze:
Anschiul} Beschreibung Cirucker ]
COMT: Local Post
COM2: Local Port
COM3: Local Fort
COk4: Local Port
- [ Local Port CanonLBP-12...
-
Hinaufigen. | Einstelungen andem. . |

(EMIW)IMM
13

Abbildung 21: Anschluss "File" wéahlen (hb75)
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Klicken Sie den Button ,\Weiter" um zur Auswahl des Treibers zu gelangen.

Es o6ffnet sich ein Dialogfenster, in welchem Sie nach Hersteller und Drucker
gefragt werden. Wéhlen Sie einen Postscript-Druckertreiber lhrer Wahl (z. B.
als Hersteller ,IBM“ aus und als Drucker den ,IBM 4039 LaserPrinter plus
PS").

(siehe Abbildung 22: Hersteller und Drucker wéhlen (hb76))

Azziztent fur die Druckennstallahon El

ey Elicken Sie auf den Hersteller und das Modell des Druckers. Falls Sie uber
eine |nstallationsdiskette vediigen, kicken Sie auf "Diskette” ‘wenn der
Dmacker micht aufgefidhrt wid, infomieren Sie sich im Duckerhandbuch Uber

kompatible Modellz,
Hersteller: Drucker
HF a| | B 2037 BE -
1B _—I IEM 4039 LaserPrinker _I
K.odak. i | 'BM 4033 LaserPrinter PS dial
K.pocera |Eibd 4039 LazerPrinter Flus
Lazerd azter |Eibd 4039 LazerPrinber phus PS
Lk, |Eibd 3070 1
| imntereir: ,:..I Bk 4079 Codor Jebrrinker PS .:J

< Zumick Waiter » Abbrechen

Abbildung 22: Hersteller und Drucker wahlen (hb76)

Hinweis:

Der Druckertreiber bestimmt u. a. die Qualitdt der erzeugten Datei. Zum
Umwandeln in das Format ,PDF“ eignen sich nur Post Script Dateien,
deshalb wird ein Postscript-Druckertreiber benétigt. Wenn Sie mit der
Qualitat der erzeugten PDF-Dateien nicht zufrieden sind, kénnen Sie andere
Treiber ausprobieren. Beachten Sie aber, dass die Datei grof3er wird, wenn
die Qualitat besser wird!.

Klicken Sie den Button ,Weiter*.

Im néachsten Dialogfenster geben Sie dem Drucker im Eingabefeld
,Druckername" einen beliebigen Namen, z. B. ,Postscript-Drucker” oder Sie
Ubernehmen den vorgeschlagenen Namen.

Wahlen Sie die Option ,Nein“ zu der Frage, ob der Drucker als

Standarddrucker verwendet werden AOTI.
(siehe Abbildung 23: Namen vergeben (hb77))

2001 Ausschreibungen Online Thuringen GmbH

L

29



Einfuhrung Adobe Acrobat In eine Postscript-Datei drucken und diese in PDF konvertieren

Aszzistent fur die Druckennstallation

Geben Sie den Mamen fur diesen Ducker &in, und
klicken Sie dann auf “a/eiter”.

Hirwveis: Sereer-/0mckernamen-t ombinationen . die

langer als 31 Zeichen sind, werden gof. wan einigen

saarPrirkar olus F

Sallen auf Windows basierende Programme diesen
Drucker &z Standarddcker verwenden?

e %

€ Zuriick I Weiber » l

Abbrechen |

Abbildung 23: Namen vergeben (hb77)

Klicken Sie jetzt zweimal auf den Button ,Weiter".

Im Dialogfenster beantworten Sie die Frage nach einer Testseite mit ,Nein“

und klicken abschlieBend auf den Button ,Fertig stellen®.
(siehe Abbildung 24: Druckerinstallation fertig stellen (hb78))

Assistent fur die Druckennstallation

Testieite gedmckt werden, die Aufschiul dariber
gibt, ab der Dicker richiig funktionies,

Soll disze Testsaite gadruckt wendan?

£ Zurick. Fertig stellen

dbbrechen |

Abbildung 24: Druckerinstallation fertig stellen (hb78)
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Unter Umsténden werden Sie jetzt nach der Windows-CD gefragt, um den
gewunschten Treiber zu installieren.

Dizkette emnlegen

*’D Bitte legen Sie die CD mit der Bezeichnung “Windows NT ‘Workstation-CD' in das CO-BOM-Laubwerk ein [E:), und klicken Sie
- anschiiebend auf "D

Klicken Sie auch auf "0K". wenn Sie D ateien von einem Ersatzpfad, wie 2.B. von einer Diskette oder einem Netzwerk server, kopieren

Abbildung 25: Aufforderung zum Einlegen der Windows-CD (hb79)

Legen Sie die Windows-Original-CD in den Computer ein und klicken Sie
anschlieend den Button ,,OK".
(siehe Abbildung 25: Aufforderung zum Einlegen der Windows-CD (hb79))

Im nachsten Dialogfenster klicken Sie ebenfalls den Button ,OK“ und der
Treiber wird installiert.

Ist der Vorgang beendet, haben Sie den Drucker erfolgreich installiert.

Eine Kontrolle konnen Sie durchfihren, indem Sie noch einmal Uber die
Felder ,Start-Einstellungen-Drucker” in den Druckerordner wechseln und
nachsehen, ob Ihr installierter Drucker vorhanden ist.

(siehe Abbildung 26: Der Drucker ist erfolgreich installiert (hb80))

P Diucker M= E
Datei  Bearbeiten Ansicht 7

Meuer Ducker Aceabat Distiller auf  Brother HL-630 auf
FDOC POC

. d 4 %
Armobat Dishiller Acrobat POPwWiter HF Color Laser)et
55 PS5

od "

Senes

1 Objekle] markier

Abbildung 26: Der Drucker ist erfolgreich installiert (hb80)
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5.2.2 Erstellen des PDF-Dokumentes

Sie erstellen das PDF-Dokument in folgenden zwei Schritten:
1. Erzeugen der Postscript-Datei
2. Postscript-Datei in PDF konvertieren

5.2.2.1 Erzeugen der Postscript-Datei

Das Erzeugen der Postscript-Datei wird im Folgenden anhand eines
Beispiels beschrieben.

In diesem Beispiel nehmen Sie MS Word zum Erstellen des Dokumentes.
Es kann aber auch in jedem anderen Anwendungsprogramm erstellt
werden, das in der Lage ist, eine Postscriptdatei zu erstellen oder den
Postscript-Druckertreiber zu verwenden!

Erstellen Sie zuerst ein Originaldokument in MS Word.
Diese Datei nennen Sie ,testdatei“ und speichern sie ab.
(siehe Abbildung 27: Testdatei einer Vergabeunterlage in MS Word (hb91))

-Z]Iestdatel doc - Microzoft Word [_[O] x]
Datei Bearbsten Ansicht Eifigen Format Extras Tabelle Fenster 2 : |
DEE &Ry "ad - eBORE3 BT v -0, )
Standard « Arial ® 10 - FRXU EE=E=cis&wEE-7-A-. it

L q" N X A T |-10-|-11-|-12-|-13-|-14-\-15-\-(3

Dies ist eme lestvergabeunterlage, die in POF umgewandel wird
b\es ist sine Testvergabeunterlage, die in POF umgewandelt wird
Dies ist eine Testvergabeurterlage, die in POF umgewandelt wird
:D\es ist gine Testvergabeunterage, die in POF umgewandelt wird
Dies ist eine Testvergabeunteriage, die in POF umgewandek wird

zD\es ist eine Testvergabeunterlage, die in POF umgewandelt wird

éTesttext

Testtext Testtext Testtext
?Testtext Testtext Testtext Testtext
E'I'esttext Testtext Testtext Testtext
Testtext Testtext Testtext Testtext
; Testtext Testtext [Festtext

Testtext

U1 (BeiB3mm Ze 13 5p 28

TF aeh |

Abbildung 27: Testdatei einer Vergabeunterlage in MS Word (hb91)

Als nachstes speichern Sie diese Datei als Postscript-Datei.

Wahlen Sie dazu in MS Word den Meniipunkt ,Drucken” im Meni ,Datei”
bzw. den Mentpunkt ,Drucken” in anderen Anwendungsprogrammen.
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Im Dialogfenster ,Drucken“ wéhlen Sie als Drucker aus der Auswahlbox
.Name" den von Ihnen installierten Postscript-Drucker.
(siehe Abbildung 28: Auswahl des Druckers (hb106))

Drucker

Marme:
Skatus:

g HP Color LaserJet 5{SM PS -

@ VPO Acrobat Distiller -
@ V\POCBrather HL-2460 series

3 Acrobat Distiller
Acrobat POFWriter

LaserJet 5

15 S

il

IDokument 3 Seiten pro Blatt: |1 Sejte ;l
j Papierformat skalieren: |Keine Skalierung j

.

Einzelseiten missen durch Semikola und
Seitenbereiche durch Bindestriche getrennt
werden, wie z.B.: 1;3; 5-12

Drucken:

Drucken:

l.ﬁ.lle Seiten im Bereich

Abbildung 28: Auswahl des Druckers (hb106)

atbrechen |

Schriften schon in die Postscript-Datei einbetten

Jetzt sorgen Sie dafir, dass alle Schriften bereits in die Postscript-Datei
eingebettet werden. Dazu klicken Sie den Button ,Eigenschaften, um die
Eigenschaften des Druckertreibers zu 6ffnen.

Die Eigenschaften 6ffnen sich mit der Registerseite ,Seite einrichten”.
(siehe Abbildung 29: Eigenschaften des Postscript-Druckertreibers (hb239))

Zur Einbettung der Schriften ist nur die Registerseite ,Weitere Optionen*
interessant. Klicken Sie auf das Register ,Weitere Optionen“, um die
Registerseite zu 6ffnen.

(siehe Abbildung 30: Einstellung zum Einbetten der Schriften (hb240))
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Abbildung 29: Eigenschaften des Postscript-Druckertreibers (hb239)

[#] Skalienung: <100 %>

[ oo s bvhat: e Sehiot n e o)

Abbildung 30: Einstellung zum Einbetten der Schriften (hb240)
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Wahlen Sie auf der Registerseite ,Weitere Optionen“ unter dem MenUupunkt
,Graphik* den Unterpunkt ,TrueType Schriftart”, geben ihm die Einstellung
»Als Softfont in den Drucker laden* und klicken auf den Button ,OK".

Sie gelangen zurtick zum Dialogfenster ,Drucken” und klicken dort auch auf
den Button ,,OK".

Im nachsten Dialogfenster werden Sie aufgefordert, einen Namen zum
Speichern anzugeben.

Geben Sie als Name ein: ,testdatei.prn“, wahlen ein gewlnschtes
Verzeichnis und speichern die Datei mit Klick auf den Button ,OK".
(siehe Abbildung 31: Postscript-Datei speichern (hb88))

Druckausgabe in Datei umleiten HE
Speichernip: | _| Temp ] em @ > C D earas -

|_lcache

|_IInetcache

|_Imsoclipl

|_lvbe
| |webshotsTemp

Dateityp: IDruckdats‘en {*.prn)

Abbildung 31: Postscript-Datei speichern (hb88)

Ihr Dokument ist jetzt in eine Postscript-Datei mit dem Format ,.prn“
konvertiert und gespeichert. Diese Datei kdnnen Sie jetzt mit dem Acrobat
Distiller ins Format ,,.pdf* konvertieren.
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5.2.2.2 Postscript-Datei in PDF konvertieren Postscript-Datei in PDF
konvertieren

Beachten Sie bitte: E
Sie kdnnen nur Postscript-Dateien, also Dateien mit der Endung ,,.prn“, =
in PDF umwandeln!

Zum Konvertieren der Postscript-Datei in das Format PDF 6ffnen Sie den
Acrobat Distiller.

Klicken Sie dazu auf ,Start® in lhrem Windows-Startmenl, wéahlen den
Menupunkt ,Programme*, darin das Untermenii ,Adobe Acrobat* und wahlen
»2Acrobat Distiller”.

(siehe Abbildung 32: Acrobat Distiller starten (hb107))

|
r: Sdobe Acrobat 4.0 a Acrobat 4.0 wﬂ“‘l
=, Antivir NT - Prafessional € dition » [E] Aciobat Catalog 4.0
_S Mtﬂt‘ L u Bcrobak [’l:_':'llhj-r 40

Abbildung 32: Acrobat Distiller starten (hb107)

Der Acrobat Distiller startet und ist betriebsbereit.
(siehe Abbildung 33: Acrobat Distiller (hb108))

2 Acrobat Distiller M= Ei ﬂ
Ercelngen [ |
E.ompabbiltat  Acrobat 4.0 [POF 1.3)
kfo

Dateic Keine Rrbaen |

Grofe: :

3 uelle: _|

Verlauf
Stahyz:  Bereit
| |

crobat Distilles 5.0 _-]
Start: Mithwoch, 16, Januar 2002 ura 16:34
Adobe PostS cnpt S oftwareversion: 30711.104

Abbildung 33: Acrobat Distiller (hb108)
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Erzeugen Sie zuerst ein eigenes Profil zum Erstellen von PDF-Dokumenten.
Als Vorlag eignet sich z. B. das Profil ,Press”, das Sie im Auswahlfeld
,Einstellungen* wahlen.

Beachten Sie bitte:
Die folgenden Einstellungen mussen Sie unbedingt vornehmen, damit
das mit diesem Profil erzeugte PDF-Dokument immer druckbar ist!

Wahlen Sie aus dem Menu Voreinstellungen den Unterpunkt
.Einstellungen®.
(siehe Abbildung 34: Einstellungen aufrufen (hb 236))

B Acrobat Distiller M= ﬁ
REEE Vorsinstellungen BEllE
_ Schuifhbordrer. . Strgel -
En Uberwachte Odner... Sig+F
KD
nf Enztelungen
] Sicherheit... dnhalten '
Giriole: ,
Quelle: _l
Verlauf
Stabas:  Bereit
I |
Scrobat Distilles 5.0 d
Start: Mithwoch, 16, Januar 2002 ura 1E6:34
Adobe PostS capt S oftwareverson: 3017104

Abbildung 34: Einstellungen aufrufen (hb 236)

Es 6ffnen sich die Einstellungen des gewdahlten Profils mit der Registerseite
»Allgemein®.
(siehe Abbildung 35: Einstellungen des Profils "Press" (hb232))

Sie kénnen auf allen Registerseiten die Einstellungen nach lhren Winschen
vornehmen und mit Klick auf den Button ,Speichern unter® unter einem

eigenem Profilnamen abspeichern.

Um die Schriften komplett einzubetten, ohne Untergruppen zu erstellen, ist
die Registerseite ,Schriften“ von Interesse.
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Abbildung 35: Einstellungen des Profils "Press" (hb232)

Klicken Sie auf das Register ,Schriften“ um diese Registerseite aufzurufen.

Abbildung 36: Die Registerseite "Schriften" (hb233)
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Auf der Registerseite ,Schriften” vergewissern Sie sich, dass das Kastchen Schriften einbetten
LAlle Schriften einbetten” aktiviert ist. ohne Untergruppen zu
(siehe Abbildung 36: Die Registerseite "Schriften” (hb233)) erzeugen

Diese Einstellung gewahrleistet, dass alle Schriften komplett eingebettet
werden.

Als néchstes stellen Sie sicher, dass das Kastchen ,Untergruppen aller
eingebetteten Schriften” nicht aktiviert ist.

Diese Einstellung verhindert, dass Untergruppen erzeugt werden.

Hinweis:

In seltenen Fallen werden Schriften nicht eingebettet, obwohl das
Kéastchen , Alle Schriften einbetten” aktiviert ist. Zur Sicherheit Sollten
Sie deshalb im Kastchen ,Einbetten” alle Schriften in die Liste ,Immer
Einbetten“ Gbernehmen!

Haben Sie die Einstellungen vorgenommen, dann klicken Sie den Button Einstellungsprofil
LOK“. Es offnet sich jetzt automatisch das Dialogfenster ,Einstellungen | speichern
speichern unter”.

(siehe Abbildung 37: Profil unter neuem Namen speichern (hb234))

Einstellungen speichern unter

Speichemin | 4 Setting: = ®| e

m Dirucken(1 L joboptions m Frezs jobophion:
m Cwuck en joboptions m Frirt_joboptions
m Dwruick worstufe jobaptions m Prirt1 jobaptions
m &b ook joboptionz 'm S creen. jobophons
m Klaus1 | jobophions

m b oribar jobophions

D ateiname: iSchrlrten_emI:uetten Speichem
Dateibyp: IEmsteIIungsdatemn [* jpbophions] ‘:J |

Abbildung 37: Profil unter neuem Namen speichern (hb234)

Geben Sie in das Eingabefeld ,Dateiname” einen Namen fir das
Einstellungsprofil ein und klicken anschlie3end auf den Button ,Speichern®.
Das Dialogfenster wird geschlossen und das neue Profil wird automatisch im
Auswabhlfeld ,Einstellungen® angezeigt.

(siehe Abbildung 38: Neues Profil verwenden (hb238))
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Sie kdnnen das Profil jetzt immer, wenn Sie ein PDF-Dokument Uber den
Acrobat Distiller erzeugen, aus dem Auswahlfeld ,Einstellungen” wéhlen und
brauchen dann die Einstellungen nicht mehr einzeln vornehmen.

Abbildung 38: Neues Profil verwenden (hb238)

Die vorher erstellte Postscript-Datei mit der Endung “.prn” konvertieren Sie Postscript-Datei
jetzt in das Format ,PDF“. Ziehen Sie dazu die Datei einfach per ,Drag & konvertieren
Drop“ auf das offene Acrobat Distiller-Fenster.

(siehe Abbildung 39: Postscript-Datei auf Acrobat Distiller ziehen (hb109))

Abbildung 39: Postscript-Datei auf Acrobat Distiller ziehen (hb109)

So geht’s:
Sie 6ffnen den Windows Explorer und navigieren zu dem Verzeichnis, in
dem sich Ihre Postscript-Datei befindet.

2001 Ausschreibungen Online Thiiringen GmbH 40



Einfuhrung Adobe Acrobat In eine Postscript-Datei drucken und diese in PDF konvertieren

Dann bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Datei, driicken die linke
Maustaste und halten die Taste gedrickt. Dann bewegen Sie den
Mauszeiger mitsamt der Datei Uber das geoffnete Acrobat Distiller Fenster
und lassen die Maustaste los.

Der Acrobat Distiller beginnt sofort diese Datei zu konvertieren.

Anhand des Statusbalken im Rahmen ,Verlauf* sehen Sie den
Arbeitsfortschritt. Die Konvertierung kann von einer Sekunde bis zu
mehreren Minuten dauern, je nach GrofR3e der Datei und Schnelligkeit Ihres
Rechners. Im unteren Anzeigefenster wird lhnen angezeigt, wenn die
Konvertierung beendet wurde.

(siehe Abbildung 40: Erfolgreiche Konvertierung (hb110))

Abbildung 40: Erfolgreiche Konvertierung (hb110)

Die fertig konvertierte Datei im Format ,PDF“ finden Sie in dem Verzeichnis,
in dem auch die Postscript-Datei gespeichert ist. Der Name der Datei lautet
wie der Name der Postscript-Datei, aber mit der Dateinamenerweiterung
»-pdfe.

PDF-Dokumente, die Sie auf diese Weise erstellt haben, sind fir das
Einstellen in die Ausschreibungsdatenbank geeignet.
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5.3 Adobe Acrobat Sicherheitseinstellungen

Das Verfahren der Ausschreibungsdatenbank gewahrleistet, dass lhre
Dokumente in jeder Phase der Ausschreibung sicher sind. Deshalb werden
keine zusatzlichen Sicherheitseinstellungen benétigt.

Sicherheitseinstellungen, die in Adobe Acrobat vorgenommen werden
kénnen, kénnen den fehlerfreien Ablauf des Ausschreibungsverfahrens in
der Ausschreibungsdatenbank stéren. PDF-Dokumente mit Sicherheits-
einstellungen kénnen eventuell gar nicht gedffnet oder gedruckt werden.

Vergewissern Sie sich deshalb, dass fur Ihre PDF-Dokumente keine Adobe
Acrobat Sicherheitseinstellungen vorgenommen wurden.

Beachten Sie bitte:

Vergewissern Sie sich unbedingt, dass fir PDF-Dokumente, die Sie in
unsere Ausschreibungsdatenbank einstellen mdchten, keine Adobe
Acrobat Sicherheitseinstellungen vorgenommen wurden!

Sicherheitseinstellungen sind Einstellungen zu
- Berechtigungen,

- Verschlisselung,

- Kennworter und

- Adobe Zertifikate.

Sicherheitseinstellungen kénnen auf zwei Arten fir ein PDF-Dokument
vorgenommen werden.

1. Fdr bereits fertige PDF-Dokumente in Adobe Acrobat
2. Beim Konvertieren von Postscript-Dateien in PDF Uber den Acrobat
Distiller

Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat

Offnen Sie ein bereits erstelltes PDF-Dokument mit Adobe Acrobat (nicht
Adobe Acrobat Reader!), dann kénnen Sie die Sicherheitseinstellungen fir
dieses Dokument Uberprufen und eventuell ausschalten.

Offnen Sie dazu in der Menileiste das Meni ,Datei* und wéahlen den

Menupunkt ,Sicherheitsinformationen®.
(siehe Abbildung 41: Meniipunkt "Sicherheitsinformationen” (hb242))
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Abbildung 41: Menupunkt "Sicherheitsinformationen" (hb242)

Es offnet sich das Dialogfenster ,Sicherheitsinformationen®.
(siehe Abbildung 42: Sicherheitsinformationen (hb243))

Abbildung 42: Sicherheitsinformationen (hb243)

Vergewissern Sie sich, dass in der Auswahlbox ,Sicherheitsoptionen® die
Option ,keine Sicherheit" eingestellt ist.

Haben Sie noch eine &ltere Version von Adobe Acrobat, dann steht lhnen
dieser Mentpunkt eventuell nicht zur Verfigung. Vergewissern Sie sich in
diesem Fall, dass keine Sicherheitseinstellungen zu Berechtigungen,
Verschlusselung, Kennwdortern und Zertifikaten vorgenommen wurden.
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Sicherheitseinstellungen beim Konvertieren von Postscript-Dateien in
PDF Uber den Acrobat Distiller

Konvertieren Sie Postscript-Dateien mit Hilfe des Acrobat Distiller in das
PDF-Format, dann vergewissern Sie sich, dass im Acrobat Distiller keine
Sicherheitseinstellungen vorgenommen wurden.

Gehen Sie dabei folgendermalen vor:
Starten Sie den Acrobat Distiller und 6ffnen das Menu ,Voreinstellungen®.

Darin wahlen Sie den Menipunkt ,Sicherheit”.
Abbildung 43: Der Menipunkt "Sicherheit" (hb241)

Abbildung 43: Der Menupunkt "Sicherheit" (hb241)

Es offnet sich das Dialogfenster ,Acrobat Distiller — Sicherheits-
einstellungen®”.
(Abbildung 44: Distiller Sicherheitseinstellungen (hb244))

Vergewissern Sie sich, dass keine der Einstellungen durch ankreuzen
aktiviert ist. Andernfalls deaktivieren Sie die entsprechende Einstellung mit
Mausklick in das angekreuzte Kastchen und klicken anschlieBend auf ,OK".

Mit deaktivierten Acrobat Distiller Sicherheitseinstellungen konvertieren Sie
Postscript-Dateien ins PDF-Format.

Die Einstellungen bleiben lbrigens auch nach Beenden des Acrobat Distiller
erhalten.
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Abbildung 44: Distiller Sicherheitseinstellungen (hb244)
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6. Wenn Sie Hilfe brauchen

Bei Fragen zur Ausschreibungsdatenbank hilft lhnen unser Hotline-Team
weiter. Unsere Hotline ist zu erreichen unter folgender Telefonnummer:

03691/69 05 525
Gern beantworten wir auch lhre E-Mail, die Sie bitte an folgende Adresse
schicken:

vertrieb@husemann.net

Haben Sie Anregungen oder Winsche zum System oder zu dieser
Dokumentation, dann senden Sie bitte eine E-Mail an folgende Adresse:

vertrieb@husemann.net
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